TONG LIEN POAN LAO PONG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM Die ldp - Ty do - Hanh phiic
PR TR Ha Ngi, ngay O8théng 6ndm 2020
LO"* VAN DEN | Sé: 634 /QP-TLD 01, ngay vétnang b nam
s B | ‘
= */té L 200" QUYET PINH

e ————* V&viéc ban hanh Quy trmh klem tra, giam sat, xiv Iy ky luat va
| gidi quyét khiéu nai, t6 cdo ciia cong doan

POAN CHU TICH TONG LIEN POAN LAO PONG VIET NAM

- Cén cik Diéu 10 Hién phdp Nuce Cong hoa Xa héi Chu nghia Viét Nam;,

- Cén ctr Ludt Céng doan sé 12/2012/QH13 ngay 20 thang 6 ndm 2012;

- Cén cit Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam (ban hanh kém theo Quyét dinh s6
174/0D-TLD ngay 03/02/2020 cua Doan Chii tich Téng Lién doan Lao dgng Viét Nam);

- Can cur Hu'cmg dén s6 03/HD-TLD ngay 20/02/2020 thi hanh Piéu 1é
Céng doan Viét Nam cuia Doan Chu tich T6 ong Lién doan Lao dong Viét Nam;

- Theo d@é nghi ctia Uy ban Kiém tra Téng Lién doan Lao déng Viét Nam,

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh ndy "Quy trinh kiém tra, gidm sét, xir
ly ky luét, gla.l quyét khiéu nai, t cdo ctia cong doan", gébm 07 quy trinh:

1. Kiém tra chap hanh Diéu 1& Céng doan Viét Nam;

2. Kidm tra khi td chitc, ¢4 nhan c6 ddu hiéu vi pham;

3. Kiém tra tai chinh, tai sin cong doan;

4. Gidm sét trong t chirc cong doan;

5. Xir Iy ky luét trong t6 chirc cdng doan;

6. Giai quyét va tham gia giai quyét khiéu nai;

7. Giai quyét va tham gia giai quyét t& céo.

Pidu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Lién doan Lao dong tinh, thanh pho céng doan nganh trung uong,

cong doan Tdng cong ty truc thude Téng Lién doan, céc ban, don vi truc thudc
Téng Lién doan, cong doan céc cép c6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay y

TM. POAN CHU TICH

Noi nhin:

- Nhu Bigu3;

- Cacd/c Uy vién BCT TLD;

- Céac &/c Uy vién UBKT TLD;

- UBKT LDLD tinh, TP, CD nganh TU va TD;
- Luu UBKT va VP TLD.







QUY TRINH
Kiém tra chip hanh Diéu 1 Céng doan Viét Nam

Vo o R o S, B L VRN As LA FOA IATS T ¥ AnAn
\Woail iaiun K3 uico \z_u_y L u.Luu SUL VO I\~ T nga_y vo maug, O lain 2020

ctia Doan Chu tich Téng Lién doan Lao ddng Viét Nam)

BUGC 1. CHUAN BI KIEM TRA
1. Lap ké hoach kiém tra

Hang ném, cin ¢t vao chuong trinh da dugc ban chip hanh théng qua, ty
ban kiém tra céng doan cic chp 14p k& hoach trinh ban thudng vu cdng doan
xem Xxét.

Ké hoach kiém tra gdm céc ndi dung co ban sau:

- Muc dich, yéu clu kiém tra;

- Danh séch don vi dy kién kiém tra;

- Nb6i dung kiém tra: can ¢t dinh huéng hang nim cla Gy ban kiém tra
cong doan cép trén; quy md, pham vi, tinh hinh thuc t€ ctia don vi duge kiém
tra dé xay dung cho phu hop;

- Pham vi kiém tra;

- Nién db kiém tra;

- Thoi gian kiém tra (Mau 01/KH-KT)

2. Chuén bi nhén sy doan kiém tra

- Nhén sy doan kiém tra do {y ban kiém tra hoic vin phong iy ban kiém
tra chun bi va d& xudt v6i cip c6 thdm quyén xem xét.

- S4 lugng thanh vién doan kiém tra tdi thiéu phai c6 3 ngudi;

- - Thanh phén gdm nhitg ngudi ¢ & ning luc, trinh 46 vé chuyén mén,

nghiép vu dé thuc hién cude kiém tra do cép c6 thAm quyén quyét dinh.

3. Ban hanh quyét dinh kiém tra

- Doan kiém tra dugc thanh 14p theo quyét dinh clia Doan Chu tich, ban
chép hanh, ban thudng vu hodc ty ban kiém tra.

- Quyét dinh kiém tra ctia Poan Chu tich, ban chép hanh, ban thudng vu
do Chu tich hodc Pho Chu tich ky ban hanh; quyét dinh ctia iy ban kiém tra do
chii nhiém hodc phd chii nhiém ky ban hanh.

- Nbi dung Quyét dinh kiém tra (theo Mau 02/QD-KT).




4. Phd bién, trién khai va phan céng nhiém vu

- Truéng doan kiém tra t chirc hop doan dé phd bién, quén triét ké hoach
kiém tra, ban c4c bién phép cu thé dé t6 chirc thuc hién: phén céng nhiém v
cho tirng thanh vién trong doan kiém tra.

- Vigc phén cdng nhiém vu cin phai cu thé, 15 rang, phi hop véi sé
trudng cula tung thanh vién;

- Timg thanh vién xéc dinh 13 trdch nhiém ctia minh trong viéc kiém tra,
c6 thé xay dung ké hoach thuc hién nhiém vu dugc phan cong.

5. Xay dung dé cwong kiém tra

- Cén clr ndi dung kiém tra, k& hoach tién hanh kiém tra, Truéng doan
kiém tra cé trach nhiém chi tri ciing cdc thanh vién trong doan kiém tra xdy
dung d€ cuong yéu cau ddi tuong kiém tra bio céo.

-pé cuong phai bdm sét vao timg ndi dung kiém tra cia timg cudc kiém
tra & mbi cdp cong doan theo timg thdi didm tién hanh kidm tra.

i Nétf dic diém' tinh hinh: Nhi“rn.g thuén loi, kh6 khin; sb }ao dffing, s6
doan vién, s6 CDCS, s6 don vi chua cé t§ chire cbng doan tai thoi diém kiém tra.

+ Néu viéc thue hién déi véi timg ndi dung kiém tra.

+ Panh gia chung: Uy, khuyét diém

+ Kién nghi, dé xua“'zt; ' ‘

- Bdo céo bing van ban va dinh kém céc phu luc (néu cd).

6. Giri quyét dinh kiém tra

- Uy ban }ciém tra g quyc:ét dinh ki,ém tra gkém theo dé cuong yéu 051’1
béo ’céo) cho ,déi tuong du?c kiém tra biét 1:t nhat 5 ngay trude khi cong bd
quyét dinh kiém tra d€ chuén bi cho cu{_)‘co kiém tra, trong @6 néu o cach thire
bdo cdo, thoi gian nép bao cdo véi doan kidm tra.

- Péi v6i kiém tra dff)t xuét thi quyét din’h ]é, tién hanh ki’ém tra ngay,
khéng can phai thong bdo dé pha hop véi tinh chat kiém tra dot xuit.

BUGC 2. TIEN HANH KIEM TRA

1. T chire cong bd quyét dinh kiém tra

- Cham n;hét 1a 15 ngay ké tir ngdy ban hanh quyét dinh kiém tra,
Trqué‘ng do:ém kiém :cra co ‘Eréch nhiém td chitc bl’léi lam vif,éc v6i don vi duge
kiém tra dé céng bé va trién khai thue hién quyét dinh kiém tra

- K& hoach, lich 1am viée véi déi tuong kiém tra.

- Thanh phin tham du:




+ Céc thanh vién doan kiém tra;

+ D01 v6i cong doan cap co s& va céng doan cip trén truc tiép co s&
thanh phén gém céc Gy vién ban thudng vu:

+ D061 v6i cong doan cdp tinh, nganh trung wong va tuong duong thanh
phén gom thuodng truc va lanh dao cic ban, bd phan c¢6 ndi dung lién quan.

2. Tién hanh kiém tra, x4c minh, xem xét hd s, tai liéu

- Pon vi dugc kiém tra béo cdo bing vin ban vé nhiing noi dung lién
quan dén cudc kiém tra;

- Cung cép hé so tai liéu, van ban, bdo cdo, céc loai s6, ching tir lién

-quan dén ndi dung kiém tra; :

- Poan kiém tra tiép nhan va nghién ctm céc hd so, tai liéu 6 lién quan
dén ndi dung kiém tra dé xem xét;

- Poan kiém tra néu ra céc cau hoi vé céc ndi dung can lam rd thém hodc
y€u cau bo sung thém bdo cdo bang vin ban (néu cén);.

- Pon vi dugc kiém tra bdo céo, giai trinh nhitng van dé do Poan kiém tra
néu ra;

- Tién hanh kiém tra, tdng hop, phén tich, d4nh gi4, nhén xét timg noi
dung kiém tra;

- Truomg hop cin phai tién hanh lam viée, kiém tra, xdc minh dé viéc
danh gid bao dam tinh khach quan, chinh xéc thi trudng doan kiém tra xem xét,
quyét dinh.

3. Xay dung du thio két luan kiém tra

- Timg thanh vién béo cdo két qua theo cic ndi dung dugc phan cong gt
trudng doan @ tng hop, hoan thién thanh du théo két ludn chung cia doan.

- Két luén kiém tra phai c6 céc ndi dung chinh: thanh phan doan kiém tra,
thanh phéan don vi dugc kiém tra; thoi gian kiém tra, nién do kiém tra; khai quat
duge ddc diém tinh hinh va thé hién 16 két qua kiém tra; danh gid, nhan xét uu
diém, khuyét diém ¢ timg ndi dung dugc kiém tra; vi pham cia doi tugng kiém
tra (n€u c6). Nhilng kién nghi cta doan kiém tra véi don vi duge kiém tra va
kién nghi ctia don vi dugce kiém tra, cia doan kiém tra voi cong doan cap trén
vé khic phuc khuyét diém va mitc d6 xr 1y ky luat (néu ¢6).

- Dy thao két luan kiém tra duoc trao ddi, théng nhit véi cac thanh vién
trong Doan; béo céo va xin y kién chi dao cuia 1&nh dao phu trach hode nguoi cé
thdm quyén ky quyét dinh kiém tra (Mau 04/KL-KT).




BUOC 3. KET THUC KIEM TRA

1. T chirc cbng bbd duw thao két ludn kiém tra

- Truéng doan kiém tra thong bao thoi gian két thic kiém tra cho d01
twong dugc kiém tra biét; t6 chirc budi hop dé cong bd du thao két luan kiém
tra; théng bao cho thi truéng co quan, t6 chirc ho#c cd nhan la daoi tuong kiém
tra vé thoi gian, dia diém, thanh phén tham du budi cong bd du thao két ludn
kiém tra. ’

- T4 chitc cude hop gitra Boén kiém tra véi céng doan noi dugc kiém tra.

- Thanh phan tham dur gom thanh phan nhu budi hop cbng bd quyét dinh
kiém tra hodic mé rong thém (néu can) do truéng doan quyét dinh.

- Truéng doan hodc phé doan duge phén cong théng qua dur thao két lusn
kiém tra.

- Nghe v kién phan héi tir don vi duoc kiém tra va céc y kién trao dbi,
lam r6 thém lién quan dén noi dung du thao két luan kiém tra.

- Poan kiém tra nghién ciru xem xét cac y kién trao dbi ctia don vi dé
diéu chinh du thao két ludn (neu cAn); ghi nhan céc kién nghi dé bdo céo clp c¢b
thAm quyén xem xét, g1al quyet

2. Ban hanh két luin kiém tra

- Cham nhiét 14 15 ngay, ké tir ngay hop céng bo dur théo két luén kiém
tra, doan kiém tra phal hoan chinh vin ban két luan. Ket lugn kiém tra do truong
doan kiém tra ky va déng dau; gui don vi duge kiém tra, nguoi ra quyét dinh
kiém tra, c4c thanh vién doan kiém tra, Iuu van phong ity ban kiém tra.

3. Lap, Iru gitt ho so kxem tra

- H6 so kiém tra bao gbm: quyét dinh kiém tra; bao cao, giai tnnh cta doi
tugng kiém tra; céc bién ban do doan kidm tra 18p; béo cdo két qua kiém tra; két
luéin kiém tra; cc tai liéu khéc c6 lién quan dén kiém tra.

- Toan bd hd so kiém tra duoc hru giit tai Gy ban kiém tra.

4. Thye hién két luan kiém tra

- Khi nhén duge két luan ctia doan kiém tra, don vi, t& chirc, c4 nhan dugc
kiém tra phai trién khai thuc hién va chi dao céc don vi ¢6 lién quan thuc hién céc
kién nghi va khéc phuc nhiing van dé con ton tai, thiéu sét dé néu trong két Iudn
kiém tra, bdo cdo bang vin ban theo yéu cau vé ity ban kiém tra céng doan noi
ban hanh két luan kiém tra.

- Uy ban kiém tra céng doan cing cap c6 trach nhiém d6n déc, gidm sat
viéc thue hién céc kién nghi trong két luan ctia doan kiém tra.

- Truorng hop ¢6 nhiing ndi dung két luan ctia doan klem tra ma co quan, t§
chire, ¢4 nhan duoc kiém tra chua nhét tri, thi co quan, td chirc, c4 nhan dugc
kiém tra chua nhat trf ¢6 lam ban nmng trinh giri kém theo vin ban két Iuan cia
doan kxem tra dén 1 uy ban kiém tra cong doan noi ban hanh két luan hodc cong
doan cép c6 thdm quyén xem xét, nhung déng thdi van pha1 thue hién nghiém két
luan cia doan kiém tra./.




QUY TRINH
Kiém tra khi tb chirc, ¢4 nhan c6 diu hiéu vi pham
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sd: 684 /QP-TLD ngay 08 thang 6 ndm 2020
ctia Poan Chi tich Téng Lién doan Lao ddng Viét Nam)

BUOC 1. CHUAN BI KIEM TRA

1. Thu thap, xir Iy thong tin

- Khi phat hi¢n hoge duoc phan dnh t4 chire, c4 nhéan c6 ddu hiéu vi pham
thi Gty ban kiém tra nghién ctu, xem xét, thu thap, xit Iy thdng tin;

- Ciin ctt két qua xit 1y théng tin lién quan t6i ddu hiéu vi pham, c4n bd
duge giao nﬂhiém Vi ng‘hiép cuu, thagn muu, dé xyét Vol ﬁy’ban kiém tra hodc
nguc:ri co thén} quyén vé ké hoach kiém tra, du kién doan ki€m tra va ban hanh
quyét dinh kiém tra.

2. Chuén bi nhén su doan kiém tra

—thén sy ‘doél} kiém tra do 1'1}5 ban ki‘ém tra hoc van phong uy ban kiém
tra chuan bi va d€ xuat véi cap c6 tham quyén xem Xét.

- S6 luong thanh vién doan kiém tra 61 thidu phéi c6 3 ngu:bfi'

- Thanh phan gém nhung ngudi ¢o du néng luc, trmh 6 vé chuyén mén,
nghiép vu @& thuc hién cudc kiém tra do cap c6 thdm quyén quyét dinh.

3. Ban hanh quyet dinh kiém tra

e Doan kiém tra dugc thanh 1ap theo quyet dinh cia Poan Chu tich, ban
chip hanh, ban thudng vu ho#c iy ban kiém tra.

- Quyét dinh kiém tra cia Poan Chu tich, ban chép hanh, ban thucmg vu
do Chu tich ho#ic Phé Chu tich ky ban hanh; quyét dinh ctia ity ban kiém tra do
chii nhiém ho#c phé chit nhiém ky ban hanh.

- Nbi dung Quyét dinh kiém tra (theo Mau 02/QD-KT).

4. Phb bién, trién khai va phin cong nhiém vu

- Trudmg doan kidm tra t& chirc hop doan d& phé bién, trién khai néi dung
kidm tra, ban céc bién phap cu thé dé t6 chic thuc hién; phén céng nhiém vu
cho céc thanh vién; x4y dung lich kidm tra, d& cuong goi ¥ bdo cdo giai trinh;
chuén bi céc tai liéu phuc vu viéc kiém tra.

- Viéc phén cong nhiém vu cin phai cu thé, rd rang, phit hop v6i s&
trudng cua timg thanh vién;

- Timg thanh vién xdc dinh 18 trach nhiém cua minh trong viéc kiém tra,
c6 thé x4y dung ké hoach thuc hién nhiém vu duge phén cong.




5. X4y dung ndi dung yéu clu

- Cin ¢t ndi dung kiém tra, Trudng doan kiém tra c6 trach nhiém yéu ciu
déi tuong kiém tra béo céo.

- Noi dung bédo cdo phai bam sat vao timg ndi dung kiém tra cu thé clia
cudc kiém tra;

- Bao céo bing vin ban va dinh kém céc phu luc (néu c6).

6. Giri quyét dinh kiém tra

- Uy ban kiém tra gt quyét dinh kidm tra (kém theo d& cuong yéu ciu
béo c4o) cho dbi tuong duoc kiém tra biét, trong d6é néu rd cach thirc béo céo,
théi gian ndp bo cdo véi doan kiém tra. Ty tinh chét cude kiém tra c6 thé gui
quyét dinh truéc hodc quyét dinh 14 tién hanh kidm tra ngay, khéng cin phai
théng bao truée.

BUOC 2. TIEN HANH KIEM TRA

1. Té chite cdng bb quyét dinh kiém tra

- Sau khi cé quyét dinh kiém tra, Trudng doan kxém tra ¢6 trach nhi¢m td
chire budi 1am vige véi don vi duge kiém tra @€ cong bb va trién khai thuc hién
quyét dinh kiém tra.

, - Thanh phan tham du budi cdng bb do truéng doan kiém tra xem xét,
quyét dinh, gom:
-+ T4 chirc, c4n b ¢6 du hidu vi pham;

+ Lanh dao quén ly t6 chic, can bd ¢6 diu hiéu vi pham

+ Céc t6 chirc, ¢4 nhén c6 lién quan (néu cin).

- T4 chie, ca nhén dugc kiém tra bdo cdo, cung qép hd so tai liéu, van ban,
bdo cdo, céc loai 50, chiing tir lién quan dn no6i dung kiém tra.

2. Tién hanh kiém tra, xic minh théng tin, ti liu

- Tiép nhan, thu thép va nghién ciu tai ligu, van ban, chimg c; xem xét
bdo cdo gidi trinh cia t6 chue, cé nhén dugc kiém tra. Truong hop giéi trinh chua
13, tién hanh t6 chirc doi thoai, chat van dé 1am rd thém.

- Thém tra, xac minh, thq thap chimg cir: céc hd sd, tai liéu gég, tai liéu co
gia tri chimg ciy; tiép xic véi to chirc, c4 nhan gay ra su viéc, yéu cau cung cép
nhing théng tin, tai liéu, ching ¢t ¢6 lién quan dén ndi dung kiém tra; nghién
ciru, phén tich, danh gia tinh khach quan, xéc thuc, hop 1y, hop phép ciia timg tai
liéu, théng tin, bang chimg, van dé thu thép duoc.

- Truong hop can thiét c6 thé trung ciu gidm dinh clia co quan nghiép vu,
chuyén mén c6 tham quyén vé nhitng vén dé lién quan.




- Sau khi @4 thdm tra, x4c minh, phén tich, d4nh gi4 néu thly du co s& két
luén thi c4n bd dugc phén céng tham tra, xéc minh bio cdo két qua thim tra, x4c

.
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- Poan kiém tra trao ddi véi dai dién t6 chirc hoc c4 nhan duoc kiém tra
nhiing ndi dung cén giai trinh b6 sung, lam rd.

3. Xay dung duy thao két ludn kiém tra

- Trén co s& béo co két qua thyc hién nhiém vu cta thanh vién doan kiém tra,

trudng doan kiém tra ¢ trach nhiém td chirc xay dung dur thao két luan kiém tra. Trao
dbi véi dai dién td chire duoc kiém tra vé két qua kiém tra.

- Ket luén kiém tra Pphai ¢6 céc ndi dung chinh: thanh Phan doan kiém tra,
thanh phéan . don vi duge kiém tra; thoi gian kiém tra, nién d6 kiém tra; danh gi4, két
luan rd wu diém, khuyét diém, vi pham cua déi tuong dugc klem tra; xdc dinh tinh
chét, mirc d6 vi pham, nguyén nhan, trach nhiém cta co quan, td chirc, c4 nhan c6
hénh vi vi pham (neu ¢9); céc bién phép xur ly theo thAm quyen da duoc 4p dung;
nhung kién nghi vé khic phuc khuyét diém va mirc @ xr Iy ky luat (néu c6). Vi
pham t6i mirc phal truy ctu trach nhiém hinh sur thi de ngh1 chuyen cho co quan
diéu tra, xem xét xtr Iy. Vi pham gay thiét hai v& kinh té thi yéu céu bdi hoan.

- Poan kiém tra hoan chinh du thao két luén kiém tra, bdo cdo ngudi ra quyét
dinh kiém tra hosc l&nh dao truc tiép phu tréch, trudng hop can thiét c6 thé trinh ra
tap thé ban thudng vu, tap thé Gy ban kiém tra xem xét (Mdu 05/KL-KTDHVP).

BUGC 3. KET THUC KIEM TRA

1. Cong b6 két lufin kiém tra

- Trudng doan kiém tra thong béo thoi gian két thuc kiém tra cho déi tuong
duoc kiém tra biét; t6 chirc budi hop dé céng bd du thao két ludn klem tra; thdng béo
cho tht truéng co quan, t5 chirc hojic c4 nhan 1a déi tuong kiém tra v& thoi gian, dia
diém, thanh phan tham dy budi céng bd dir thao két luan kiém tra.

- Dy thao két luén cta doan kiém tra do dai dién Poan thong béo tai cuge
hop gitta Doan kiém tra v6i cong doan noi duge kiém tra. Thanh phén tham dy
nhu budi cong b quyet dinh. Khi can thiét c6 the mdi dai dién cép trén true tiép clia
céc co quan, t6 chire, cA nhén c6 lién quan dén 61 tuong kiém tra.

2. Ban hanh két luan kiém tra

- Chém nhét 14 15 ngay, ké tir ngay hop cong bo dur thao két lun kiém tra,
doan kiém tra phai hoan chinh van ban va ban hanh két luan kiém tra.

- Két luan klem tra do trudng doan kiém tra ky va déng déu (Ket lugn kiém
tra dugc dong dau ctia 1y ban kiém tra theo quy dinh. Béi voi CDCS, uy ban kiém
tra cong doan cap trén co so khong co con ddu riéng thi déng ddu ciia ban chdp
hanh cng doan ciing cdp).

- K&t luén kiém tra chinh thite ngoai déng dAu ban chap hanh hodc dAu ay
ban kiém tra con phai dong d&u mat theo quy dinh, dugc g dén: t6 chirc, c4 nhan

duge kiém tra (@é thue hién); thudng truc céng doan cing cap (@é bdo cdo); cong
7




doan cép trén (néu co yéu cdu bdo cdo); huu vin phong cong doan va Uy ban kiém
tra (Mdu 05/KL-KT).

5 Lap, lru giit ho so klem tra

Hb so kidm tra bao gdm quyét dinh kiém tra; béo céo, g1a1 trinh cia 601
tuong kiém tra; céc bién ban do doan kiém tra 18p; bao céo két qua klem tra; két
ludn kiém tra; cac tai liéu khac c6 lién quan dén kiém tra. Toan bd ho so kiém tra
duge hru gift tai iy ban kiém tra.

4. Thyc hién két ludn kiém tra

- Khi nhén duge két luén cia doan kidm tra, don vi, t6 chiic, c4 nhén dugc
klem tra phm trién khai thuc hién va chi dao céc don vi c6 lién quan thyc hién céc
klen nghi va khéc phuc nhimg vén dé con ton tai, thiéu sét da néu trong két lugn
kiém tra, bao cao bang vin bén theo yéu ciu vé ty ban kiém tra céng doan noi
ban hanh két luan kiém tra.

- Uy ban kiém tra céng doan cing cép cé trach nhiém dén dbe, gidm sét
viée thuc hién céc kién nghi trong két ludn cta doan kiém tra.

- Trudng hop c6 nhitng ndi dung két luén cia doan kiern tra ma co quan, to
chirc, ca nhén duge kidm tra chua nhét trf, thi co quan, t& chirc, ¢4 nhén duoc
kiém tra chua nhét trf d6 13m ban tudng trinh gui kém theo vén ban két luan cla
doan lqem tra dén ty ban kiém tra cong doan noi ban hanh két luan hosc cong
doan cp c6 thdm quyén xem xét, nhung ddng thoi van phai thuc hién nghiém két
Juan ciia doan kiém tra./.




QUY TRINH
Kiém tra tai chinh, tai san cong doan
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sb: 684 /OD-TLD ngay 08 thang 6 ndm 2020
ctia Poan Chu tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam)

BUOC 1. CHUAN B; KIEM TRA
1. Lap ké hoach kiém tra

Hang nim, cin ¢t vao chuong trinh da duoc ban chép hanh théng qua, Uy ban
kiém tra cong doan cac cap lap ké hoach trinh ban thudng vu céng doan xem xét.

K& hoach kidm tra gdm cac néi dung co ban sau:
- Muc dich yéu ciu kiém tra;
- Danh sach don vi du kién kiém tra;

- Noi dung kiém tra: céin cit dinh huéng héng nam ctia uy ban kiém tra cong
doan cép trén; quy md, pham vi, tinh hinh thuc t& ciia don vi duoc kidm tra dé xay
dung cho phu hop;

- Pham vi kiém tra;

- Nién dp kiém tra;

- Thoi gian kiém tra (Mau 01/KH-KT).

2. Chuin bi nhan sw doan kiém tra

- S6 luong thanh vién doan kidm tra t6i thiéu phai c6 3 nguc‘;ri

- Thanh phan gbm nhing ngudi cd du nang lue, trinh do vé chuyén mén,
nghiép vu dé thuc hién cudc kiém tra do cép c6 thAim quyén quyét dinh.

3. Ban hanh quyét dinh kiém tra

- Poan kiém tra dugc thanh 18p theo quyét dinh ctia Poan Chu tmh ban
chép hanh, ban thudng vy hodc uy ban kiém tra.

- Quyét dinh kiém tra ctia Poan Chu tich, ban chép hanh, ban thuong vu do
Cht tich hodc Phé Chi tich ky ban hanh. Quyét dinh cia ty ban kiém tra do chu
nhiém hodc pho chii nhiém ky ban hanh.

- Noi dung Quyét dinh kiém tra (Méu 02/QD-KT).
4. Xay dung dae cwong kiém tra

- Can ctr ndi dung kiém tra, k& hoach tién hanh kiém tra, truong doan kiém
tra co trach nhiém cha tri cung thanh vién doan klem tra xay dung s cuong kiém
tra. P& cuong kiem tra dugc gui kém quyét dinh kidm tra dén d6i tuong kiém tra.

- Yéu céu dbi tgng dugc klem tra bdo cao va guri cho doan kiém tra (it
nhat 05 ngay trude khi cong bd quyét dinh kiém tra).

- Khung huéng din d& cuong kiém tra t&i chinh cdng doan cép trén truc
tiép co s&, cong doan co s& theo (Mau 04/DC-KTTC). Ty theo yéu cau, dinh
hudng, ndi dung cu thé ciia cudc kiém tra xdy dung dé cuong cho phu hop.




5. Phd bién ké hoach kiém tra

- Sau khi c6 quyet dinh kiém tra, Truong doan kiém tra t& chirc hop doan
kiém ira Gé pno bién va phédn cong nhiém vu cho cic thanh vién doan kiem tra;
thao iuan ve pnuong phap tien hanh kiem ira; su phox hop gitra cac thanh vién
doan kiém tra.

- Thanh vién doan kiém tra x4y dung ké hoach thuc hién nhiém vu dugce
phan cong va bao cdo véi truong doan kiém tra

BUGC 2. TIEN HANH KIEM TRA

1. Céng bb quyét dinh kiém tra

- Trudng doan kiém tra c6 trach nhiém cong bd quyét dinh kiém tra véi co
quan, t6 chite, c4 nhan 13 @i tuong kiémrtra.

- Thanh phan tham du budi cong bb quyét dinh kiém tra do truéng doan
kiém tra Xem Xét quyet dinh (doan kiém tra, thu truéng co quan, td chirc hojc c4
nhan 14 dbi tuong kiém tra va céc thanh phén khéc ¢6 lién quan: Ban Thuong vu,
Ban Tai chinh, Uy ban Kiém tra, cac ban.. ..}

- Thu truéng co quan, td chitc hodc c4 nhén 1a dbi tuong | kiém tra béo cao
bing van ban vé nhiing ndi dung kiém tra theo @& cuong doan kiém tra d3 yéu céu
(Trudéng doan quyét dinh viéc don vi duoe kiém tra c6 cén bio céo tai budi cOng
b6 Quyét dinh hay khong)

- Vigc cong b quyet dinh kiém tra pha1 duoc 14p thanh bién ban. Bién ban
hop cong b quyét dinh klem tra dugc ky gifta trucmg doan kiém tra va Thu trudng
(hodc ngu(n duge iy quyén) co quan td chire, cd nhén 1a 601 tuong kiém tra.

2. Tiép nhan, ban giao hd s, tai liéu

- Yéu ciu déi tuong duoc kiém tra cung cap diy du céc tai lidu 11en quan
dén nbi dung kiém tra nhu: céc quy dinh, quy ché, hudéng dan ciia don vi di ban
hanh lién quan dén cong tac quan ly tai chinh, tai san céng doan; béo céo du toan,
béo cédo quyet toan, cac so ké toan, chimg tir ké toan, .

- Tiép nhén hd so, 4 lidu va bao cdo do déi mong duoc kiém tra cung cép.
Trudng hop cén thiét, hai bén 1ap bién ban ban giao hd so, tai lidy, chimg tir.

3. Kiém tra

Truéng doan, céc thanh vién trong doan kiém fra, cin cir vao ndi dung
nhiém vu d& dugc phan cong, céc phuong phap kiém tra dé phan tich céc béo cdo,
tai liéu thu thap dugc dé nhén dién van dé, su viéc. Danh gid wu diém, ton tai va
kién nghi déi véi don vi kiém tra.

- 3.1. Néi dung kiém tra cu thé

3.1.1. Noi dung thuc hién kiém tra tai chinh khi tién hanh kidm tra cong
doan cAp trén co s&

a) Kiém tra cdng téc chi dao va tb chirc thuc hién ctia Ban Thudng vu, Ban
Chép hanh céng doan vé cdng tac quan 1y, sir dung tai chinh, tai san céng doan

- Kiém tra viée ban hanh quy ché chi tiéu néi bg, quy ché quén Iy tai chinh,
tai san, quy dinh phan cép thu, phan phédi ngudn thu, quy ché quan ly, sir dung céac
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loai quy do cong doan quan ly (xem xét cén ct, thoi gian, quy trinh, thi tuc, thim
quyén ban hanh vé dinh mic chi tiéu).

- Kiém tra cong tac chi dao, huéng dan thu doan phi cong doan, kinh phi
cong doan cua Ban Thudng vy, Ban Chép hanh doi véi cong doan cap dudi.

- Kiém tra viéc trién khai c4c vin ban ché do chinh sich tai chinh méi cla
Nha nuéc va Tong Lién doan, ciia LBLD tinh (cong doan nganh TW,...

b) Kiém tra viéc 1ap, giao du toan, duyét téng hop quyét toan

- Xy dyng dy todn thuc hién theo hudng dn cta céng doan cip trén, clia
Téng Lién doan.

- Xdy dung dy toén c6 sat thuc té, c6 kip thoi, ding mAu biéu; tAp trung
thyc hién chtrc nang, nhi¢m vy cla cap minh, co cu ty trong cac myc chi, ding
~ nghi quyét ctia Ban Thudng vu, BCH Céng doan céc cap khong.

: - Dénh gi4 cng tic quan 1y CDCS cép dudi: vide duyét, giao du todn va
- thyc hién dy toén; thu, nép kinh phi céng doan, doan phi cng doan.v.v. Cong tic
huéng dan, chi dao cdng doan cip dudi.

- Cong tac duyét quyet toan cho CDCS, tong hop quyet toan tir cap duéi 1én
theo ché d6 quy dinh va huéng dan cia Téng Lién doan.

¢) Kiém tra viéc thuc hién thu, chi, phan phdi tai chinh céng doan

- Thu tai chinh céng doan: K1ém tra, danh gia thu doan phi céng doan, thu
kinh ph1 cong doan, thu khdc theo Piéu 18 Cong doan, Luat Cong doan va céc quy
dinh ctia Nha nude, Téng Lién doan Lao 6ong Viét Nam:

+ Thu doan phi cdng doan (theo Piéu 1€ Cong dodn Viét Nam va Quyét
dinh s6 1908/QB-TLD ngay 19/12/2016 ctia Tong Lién doan,...).

+ Thu kinh phi cong doén (theo Ludt Cong doan, Nghi dinh s6191/2013/ND-
CE, Quyet dinh sb 1908/QP-TLD ngay 19/12/2016 ctia Tong Lién doan).

+ Thu khéc (theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 26 Luat Céng doan).

+ Déanh gi4 viéc thuc hién phéan cAp thu theo hu'éng dan ciia Téng Lién doan.

+ Danh gia viéc thu, chi tai chinh céng doan, gin v6i viée thuc hién céc chi
truong, nghi quyet cua Tong Lién doan, LDLD tinh, Thanh phé, Céng doan
nganh (Nghi quyét 7b, Nghi quyet 9C cta Tong Lién doan).

- Chi tai chinh cdng doan:

+ K1ém tra, danh gia viéc thuc hién dinh muc tiéu chuén ché d6 chi tiu
(theo quyet dinh s6 1911/QB-TLP vé viéc ban hanh quy dinh vé tiéu chuén, dinh
muc, ché d chi tidu trong céc co quan Cong doan va Quyét dinh s 826/HD-TLD
v& viéc ban hanh muc luc thu, chi tai chinh co quan cong doan va quy ché chi tiéu
ndi by ciia don vi ban hanh...).

+ Kiém tra viéc trich nép cip trén (ndp nghia vu 1én cép trén; ndp tiét giam

10% chi quan ly hanh chinh, hoat dong phong trao theo Nghi quyét 9C ctia Téng
Lién doan; cac khoan phal ndp khéc néu co...).

+ Kiém tra viéc cép phét kinh phi, doan phi, phén phdi cho céng doan cép dudi.
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d) Kiém tra c4c khoan ng phai thu, ng phai tra, tam ung,...

Kiem tra vige theo d5i cong ng phai thu, phai tra cia don vi dé dénh gi4
céng tac quan ly cdng ng; viée o s k& todn chi iidt theo ddi, cong tac doi chiéu,
ddn ddc x;Gug, 1y G;uh ky

d) Kiém tra quy tién m3t va tién gui ngén hang, kho bac

- Kiém tra quy tién mit

+ Kiém tra ghi chép, cap nhat s Quy tién miit,

+ Kiém tra viéc kiém ké qu¥ tién mit hang théng.

+ Kiém tra dénh gid viéc 13p phiéu thu, chi tién mit.

- Kiém tra tidn gui ngén hang, kho bac :

+Kiém tra nghiép vu kinh té phat sinh: thu, chi qua ngén hang, kho bac.

+ Kiém tra viéc déi chidu, xac nhén sb phét sinh, s§ du tién gui tai ngan
hang, kho bac cuoi théng, quy, ndm clia timg tai khoan don vi dang str dung.

e) Kiém tra viéc sur dung tir ngudn tai chinh tich ldy; rkiém tra hoat dong
don vi su nghiép, don vi kinh té do don vi truc tiép quén Iy (néu c6)

Kiém tra don vi sit dung ngudn ti chinh cong doan tich liiy dé diu tr da
han, ngan han.

g) Kiém tra'vé quy trinh, thd tuc ddu tu xay dung co bén’; mua sém, sita
chifa 16n tai san cb dinh. Kiém tra viéc quéan 1y, st dung tai san ¢ dinh, cdng cu,
dung cu

h) Kiém tra vide quan Iy, sir dung c4c quy

- Kiém tra viéc ban hanh quy ché quan 1y, sir dung quy

- Nguén hinh thanh, trich 18p, st dung céc loai quy

1) Kiém tra vigc cdng khai tai chinh

Kiém tra viéc cong khai dur todn, quyét toan tai chinh céng doan va cdng
khai céc loai quj theo quy dinh.

_Ghi chu: Céc van ban trich dé“"g lam cin ctr kiém tra khi ¢é vin ban thay thé
thi kiém tra theo vin ban méi thay the.

3.1.2. Nji dung kiém tra tai chinh khi tién hanh kiém tra cong doan co s¢

) Kié{n tra cdng tac chi dao va td chire thuc hién ca Ban Thuong vu, Ban
Chap hanh vé cong tic quan Iy, sir dung tai chinh, tai sin céng doan

- Kiém tra viéc ban hanh cac van ban quy dinh lién quan dén cbng tac quan
1y, stir dung tai chinh cdng doan, gom:

* Vi€e ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bs, Quy ché quén 1y, sir dung c4c loai
quy do cong doan quén Iy (xem xétcin ctr, thoi gian, quy trinh, thu tuc, thdm
quyén ban hanh vé dinh mirc chi tiéu),...

* Viée trién khai céc van ban ché dd chinh sach méi v& tai chinh, ti sin
cua coéng doan cap trén.

b) Kiém tra viéc 18p bdo cdo du todn, quyét toin
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Kiém tra, d4nh gia viée xay dung du toan gan voi ke hoach hoat dfng ciia
CDCS dam bao dung ché d6 va huéng dan clia cong doan cip trén, st thuc té; ¢b
kip LLW, c’:m,:, méiu blw, du.us quy \.—h\.« quy dinh; tap trung tai chinh thuc hifn
chilic ndng, nhiém vy cha CBCS, uung co cau muc chi, dung nghi quyet cua BCH
cong doan co s& va cong doan cac cap khong,...

¢) Kiém tra cong tac quan ly tai chinh, tai sdn cta cdng doan co sd.

- Thu tai chinh céng doan: Kiém tra, danh gia viéc thu dang, thu da, thu kip
thoi céc khoan thu doan phi cdng doan, thu kinh phi c6ng doan, thu khac theo
Piéu 1é Cong doan, Luét Cong doan va cac quy dinh cta Nha nuée, Téng Lién
doan Lao dong Viét Nam.

+ Kiém tra, danh gid thu doan phi cong doan (theo B:eu l€¢ Coéng doan Viét
Nam va Quyet dinh s6 1908/QD-TLD ngdy 19/12/2016 ctia Téng Lién doan).

s Kiém tra, danh gia thu kinh phi cong doan (theo Luét Céng doan, Nghi
dinh s& 191/2013/ND-CP, Quyét dinh sb 1908/QD-TLD ngay 19/12/2016 cua
Téng Lién doan). -

+ Thu khéc (theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 26 Luat Céng doan).

- Kiém tra, d4nh gia chi tai chinh cong doan:

+ Dénh gia ty trong cdc muc chi: (chi luong, phu cp va cdc khoan dong
theo luong (khong qua 30%); chi quan ly hanh chinh 10%; chi hoat déng phong
trao 60%).

+ Kiém tra, danh gia viéc chap hanh tiéu chuin, dinh mirc chi tiéu theo quy
dinh (Quyet dinh s6 1910/QB-TLD ngay 16/12/2019 vé viéc ban hanh quy dinh .
thu, chi, quan ly tai chinh CBCS va Quy che chi tiéu ndi bd cia CDCS).

+ Kiém tra, danh gia viéc trich nfp cp trén: theo dur toan va theo quy dinh
(Nép nghia vu 1én cép trén; , np tiét giam 10% chi quan ly hanh chinh, hoat déng
phong trdo theo Nghi quyét 9C ctia Téng Lién doan; céc khoan phai ndp khac
neu co,...).

d) Kiém tra viéc quan Iy, ghi sb k& toan.

- Kiém tra danh gi4 viéc lap ph;eu thu, chi tién mit; thu, chi tlen gui ngén
hang, chu'ng tir, hda don kem theo; kiém tra viéc in, luu trit chimg tir, s6 ké toén.

- Kiém tra ghi s Quy tién mit; Kiém tra viéc kiém ke qu¥ tién mit
hang thang

- Kiém tra ghi sb tién guri ngén hang, kho bac

- Kiém tra viéc ghi sd thu, chi CDCS.

- Kiém tra ghi s va theo ddi cbng ng (néu co):

+ Tam Umng; phai thu; phai tra.

+ Kiém tra ddu tu tai chinh: Mua cb phan cd phiéu khi doanh nghiép c6
phan hoéa, gm k¥ han tai ngan hang,...(néu cé). ‘

d) Kiém tra viéc van dong thu, chi Quy xa hdi (néu cé)
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, Kiém tra, danh gi4 viéc trién Khai c4c vin ban cda cép trén ban hanh; kidm
tra s6 theo doi thu, chi tai don vi, s0 ndp 1én cap trén; kiém tra hd so, chimg tir uu
tal don vi, bdo cdo ket qua thu, chi quy hang ndm, c¢dng khai, minh bach cic
Khoan thu, chi quy theo che do quy dinh hién hanh.Danh gia higu qua tir viée huy
dong, quan Iy, sir dung céc quy x4 hoi.

e) Kiém tra viéc quén 1y, sir dung tai san (néu c6).

g) Kiém tra viéc cong khai tai chinh (theo quy dinh huéng dén sb 460/HD-
TLD mau 04-TDT).

* Ghi chii: Khi céc vén ban trich dan 1am can cit kiém tra thay dbi thi thue
hién theo vin ban méi.

3.1.3. Ngi dung thiec hi¢n kiém tra tai chinh khi tién hanh kiém tra don vi
sw nghiép trie thude T

a) Kiém tra cdng tac chi dao va t6 chitc thuc hién ciia Thu truéng don vi vé
cong tac quéan 1y, st dung tai chinh, tai san cong doan

- Xem xét vé co che" hoat déng cua don vi su nghiép (viéc xdy dung co ché
tir chi theo quy dinh, Quyét dinh giao quyén tu chii cia Cong doan cap trén,...).

- Kiém tra viéc ban hanh quy ché chi tigu ndi bd, quy ché quan ly tai chinh,
tai san, quy ché quén ly, str dung céc loai quy cua don vi, quy ché tra luong,...

b) Kiém tra viéc xdy dung ké hoach, thuec hién ké hoach tai chinh

. Xay dung ké hoach thuc hién theo huéng dan cuia cong doan cép trén, cua
Téng Lién doan. -

¢) Kiém tra viéc thyuc hién thu, chi tai chinh

- Kiém tra cdc khoan thu tai chinh tai don vi

- Kiém tra chi ti chinh tai don vi

+ Kiém tra, d4nh gi4 viéc thyuc hién dinh mitc tidu chudn, ché d6 chi tiu

+ Kiém tra viéc thuc hién nghfa vu véi nha nuée, véi clp trén.

d) Kiém tra céc khoan ng phai thu, ng phai tra, tam ng,...

Kiém tra viéc theo ddi cong ng phai thuy, ph’é.i trd cia don vi dé danh gié
cong tac quan ly cong ng; viéc ma sb ké toan chi tiét theo doi, cong téc doi chiéu,
dén doc céng ng dinh k.

d) f}(iém tra quan ly quy tién mit va tidn gui ngén hang, kho bac, viéc ghi
chép s6 ké toan, hach toan ké toan, theo doi, quan 1y tai san. ;

e) Kiém tra diu tir daj han, ngén han.

g) Kiém tra vé quy trinh, thu tuc dau tir xay dung co bén; mua sam, sita
chita 16n tai san c6 dinh. Kiém tra viéc quan ly, st dung tai san ¢b dinh, céng cu,
dung cu

h) Kiém tra viéc quan 1y, sit dung céc quy

-Kiém tra viéc ban hanh quy ché quan ly, sit dung qu§

- Ngudn hinh thanh, trich 18p, sir dung céc loai quy
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i) Kiém tra viéc cong khai tai chinh

Kiém tra viéc cong khai dy todn, quyét toan tai chinh cong doan va céng
khai cac loai quy theo quy dinh.

3.2. Mt s6 phwong phap nghiép vu kiém tra, xdc minh

a) Mot s6 phirong phap kiém tra chimg tir, sb ké todn, béo céo tai chinh

- D chiéu sb lidu gifta sb ké toan véi béo céo tai chinh; déi chiéu s6 lisu
gitta s chi tiét VOl s tbng hop; abi chxeu gilra chu'ng tur ke toén v6i viée ghi chép,
cap nhét trén s6 ké toén; 601 chiéu s6 lidu thu, chi gifta cp trén v6i cip dudi, trén
s ké toan v6i bao cdo quyét toén;.

- Kiém tra, x4c dinh tinh ho*p phép, hcp ly cua ching tir ké toan va céc tai
ligu co lién quan; xac dinh trinh ty thu tuc cua ching tur ké ton c6 phit hop véi
quy dmh v6i trinh tu céc nghiép vu kinh t& phét sinh.

-Kiém tra, x4c dinh tinh trung thuc cia chimg tlr, tai li€u: Xem xét, a6
chiéu khéi Jugng cong vige theo chimg tir vdi kho1 lugng cong viéc thuc hién;
xem xét, dbi chiéu viéc thuc hién ché @3, tiéu chudn, dinh muc ap dung thanh toan
s0 V&1 quy ché chi tidu ndi bd ciia don vi, v6i quy dinh chung ctia Nha nude va
Téng Lién doan.

- Pon vi dugc kiém tra ky xac nhan, déng ddu vao bio cdo, bién bén, cac sd
liéu da cung cép cho doan kiém tra.

b) Mot so nghiép vu kiém tra, xac minh: Trong qué trinh kxem tra, néu cn
phai l1am rd van d&, s viée, doan kiém tra c6 thé thyc hién mot s6 nghiép vu sau:

- Yéu cau giai trinh: d6i véi nhiing su viéc, tai ligu, s6 lidu phan anh chua
15, chua di co s& két ludn. Yéu céu don vi duoc kiém tra giai trinh bang van ban
giri Poan kiém tra.

- Pbi thoai, chit vAn: Truong hop giai trinh cla d6i trong chua 13, tién
hanh t6 chirc dbi thoai, chét vn di tuong dugc kiém tra dé 1am & thém dung, sai
vé ndi dung va trach nhiém cta tap thé, c4 nhan.

Ngudi t6 chitc dbi thoai, chét van phai chuan bj chi tiét néi dung dbi thoai,
céu hoi chét van ciu hoi c6 trong tdm, trong diém & d6i twong tra 101, Két thic
dbi thoai, chit van lap bién ban, ghl dly du, chinh x4c nhiing sy viéc hai bén da
trao ddi; trudmg hop cAn thiét thi ghi 4m lai toan bg cudc dbi thoai, chat vén.

- Thém tra, x4c minh: Nhimng chimg cir va gidi trinh cua d6i tuong kiém tra
chua 13, thanh vién Poan kiém tra kip thoi bao cao Trudng doan. Truéng doan
kiém tra xem xét, quyét dinh viéc thdm tra, x4c minh.

+ Lam viéc v6i co quan quan ly c6 lién quan: Lam vi€e v6i co quan chu
quan vé nhing sy viéc lién quan dén chi dao, quyet dinh cua cép trén; Lam viéc
vGi céc co quan ban hanh chinh séch, ché db c6 lién quan dén nhiing su viée du
kién két lun ma chinh séch, ché db chua quy dinh hodc quy dinh chua r3; Trucrng
hop khong dén 1am viée truc t1ep thi c6 yéu cau;, dé nghi;- Lam viéc v6i céc td
chirc d¢ doéi chimg, xac minh cac tai liéu hodc chimg tir de cung cap

15




+ Lam viéc vdi can bg, ca nhén ¢6 lién quan: Truong hop cb n}}iéu can bo,
cbng chirc, vién chirc, nguoi lao dong phan anh su viéc lién quan dén ndi dung
kiém tra hoac can ddi chimg, x4c minh lam rd. ..

Két qua kiém tra, xa4c minh thong tin, tai liét} lién quan dén ndi dung kiém
tra phéi dugc thé hién bing vin ban ciia co quan, t chirc, ca nhan duoc kiém tra,
x4c minh hodc 1ap thanh bién ban kiém tra, x4c minh (kém theo ddy du tai liéu
chiing minh).

- Trung cAu gidm dinh: Déi véi nhimg vin @& vé chuyén mén, k¥ thuét cia
céc nganh nghé lién quan dén két luan nhung doan kiém tra khong du chuyén
mon, k¥ thuét thi Trudng doan kiém tra bao céo nguoi ra quyet dinh kiém tra,
quyét dinh trung cAu gidm dinh. Viéc tnmg ciu gidm dinh thuc hién theo quy
dinh cta phép luat.

 BUGC 3. KET THUC KIEM TRA

1. X4y dung du thio két ludn kiém tra

Trén co s& bdo cdo clia cac thanh vién doan kiém tra, trudng doan kiém tra
théng nhét va xay dung du théo két luan kiém tra

Du thao két lusn kiém tra phai c6 cc ndi dung chinh:

- Déanh gia thuc trang cong téc quan 1y tai chinh, tai san ctia don vi: wu
diém, ton tai hodc sa1 pham (néu c6), danh gia chung, két luan kién nghi.

- Kién nghi s liéu tai chinh, co ché chinh séch, ché d6 chinh séch, céc quy
dinh khéc (néu co).

- Tréch nhiém cé nhén, tip thé c6 sai pham (néu co)

2. Cong bo dur thao két ludn kiém tra

- Truéng doan kiém tra c6 trach nhiém t& chirc céng bd dur théo két Iuan
kiém tra.

- Tai budi cong b dur thao két lusn kiém tra, Poan kiém tra thong qua du
thao két luan kiém tra trude héi nghi dé moi ngudi nghe va tham gia y kién.
Nhimg néi dung thude thdm quyen kiém tra, Doan kxem tra trao d6i di dén thong
nhét. Truorng hop vuot thdm quyén, Poan kiém tra tiép thu va xin ¥ kién cép c6
thim quyén.

* Ghi chi: Trong truong hop tién hanh kiém tra tai CDCS, CDBCTCS voi

thoi gian ngén va thanh phan tham dur khéng thay d8i thi viée cong bb quyét dinh
kiém tra va théng qua du thao K&t luén kidm tra c6 thé ghi chung bién ban.

3. Ban hanh két luin kiém tra

- Cham nhét 13 15 ngay, ké tir ngay hop cong b dur thao két luan kiém tra,
dodni kiém tra phai hoan chinh vin ban két luan. Két lusn kidm tra do truéng doan
kiém tra ky va déng déu; gui don vi duge kiém tra, ngudi ra quyet dmh kiém tra,
Tty ban kiém tra cong doéan cép trén (trong trudng hop kiém tra cling cép, truong
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hop can bao céo hodc xin ¥ kién), céc thanh vién doan kiém tra, Iuu vin phong 1 iy
ban kiém tra.

= t&et luan kiém tra Ia van ban phap Iy co meu luc tr ngay ban hanh, don vi
dugc Luem tra c6 nhiém vu t6 chirc thuc hién kién nghi ctia Poan kiém tra d& néu
trong két Iuan.

- Truong hop ¢6 nhimg ndi dung két luan cta doan klem tra ma co quan, to
chire, ca nhan duge kiém tra chua nhét tri, thi co quan, t& chirc, c4 nhan duge
kiém tra chwa nhit tri d6 1dm ban tudng trinh giti kém theo vin ban két luan cia
doan klem tra den uy ban kiém tra céng doan noi ban hanh két luén hodc cong
doan cép c6 thAm quyén xem xét, nhung ddng thi van phai thue hién nghiém két
ludn cia doan kiém tra.

4. Lap, luu giit hd so kiém tra

- Sau khi két thic cude kiém tra, Trudng doan kiém tra co trach nhiém td
chire viée lap hd so kiém tra. HO so kiém tra bao gdm: quyet dinh kiém tra; bién
ban kiém tra do doan kiém tra 1ap; bao cao, giai trinh cua dbi tuong kiém tra; béo
cdo két qua kiém tra; két luan kiém tra; vin ban vé viée xi 1y, kién nghi viée xur
ly, céc tai liéu khéc cd lién quan dén kiém tra. Toan bd hd so kiém tra dwoc hwu
giff tai ity ban kiém tra cliing cép (noi ban hanh quyét dinh kiém tra).

5. Hop rit kinh nghiém doan kiém tra

- Sau khi ¢6 két lun kiém tra, trudng doan kiém tra c6 trach nhiém tb chic
hop doan kiém tra éé trao d6i, rut kinh nghiém v& hoat ddng cia doan kiém tra.
Trong truong hop néu cé thanh vién doan kiém tra c6 thanh tich xuat sac trong
viéc thuc hién nhiém vu kiém tra thi c6 thé d& nghi ngudi ¢6 thim quyén xem xét,
khen thudng.

6. Thure hién két ludn kiém tra

- Khi nhén duoc két Juén ctia doan kiém tra, don vi, to chirc, c4 nhan dugc
kiém tra phai lép k& hoach thuc hién va chi dao cac don vi 6 lién quan thuc hién
cac kién nghi va khic phuc nhimmg vén dé con ton tai, thidu sot d& néu trong két
luan kiém tra va béo céo bang van béan theo yéu cu vé ty ban kiém tra cong doan
noi ban hanh két luan kiém tra.

- Uy ban kiém tra cng doan ciing cép c6 trach nhiém d6n dbc, giam sat
viéc thuc hién céc kién nghi trong két luan ctia doan kiém tra.

* Mot s6 mAu vin ban thwe hién kiém tra tai chinh

- Quyét dinh kiém tra tai chinh (Méu 02/QD-KT)

- P& cuong kiém tra tai chinh (M&u 03/DC-KTTC)

- K&t luén kiém tra (MAu 04/KL-KT)
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QUY TRINH

- r L4 R r A by
Gidm sat trong to chirc cOng doan

Voo WL 1 0, 08 1 AL 31 AL £OA IO TT T cn nlee NO 4l L o £ eaZamm ANAN
\uau iiaiiy I\CLU. tuuw \{u}‘ L \.u_u.u DU UOT INJL/T A ddy Mpay VO Widils W il avay

cua Poan Chu tich Tong Lién doan Lao dong Viét Nam)

I. GIAM SAT THUUNG XUYEN

Giam séat thu:ong xuyén cla cac thanh vién thu'c hién nhiém vu glam st don Vi
duogc giam sat. Gom c6 phuong phép gidm sét truc tlep va gidm sét gian tiép:

1. Giam sat truce tiép

- Tham dur d6i thoai, chét vén tai céc k¥ hoi nghi.

- Nghe té chirc cong doan, ty ban kiém tra cép dusi truc tiép béo céo.

- Cir thanh vién du cac cude hop, hoi nghi cua dbi tuong giam sat.

- Quan sét, tim hiéu, gip gd, giao tiép, trao dbi, gbp v v6i ddi tuong
giam sét.

- Bio céo v& tinh hinh hoat ddng ctia don vi dugc gidm sét, dong thoi
kién nghi, dé xuét.

2. Giam sat gidn tiép

- Xem xét béo céo hoat dong ctia t& chirc cong doan cling cap va cip dudi.

- Nghién ciu, xem xét cac van ban, bao cdo; két ludn vé cic cude kiém
tra, théng béo vé két qua gidm sat; ket qua danh gia thuc hién chirc ndng, nhiém
vu dugc glao cua cong doan cung cap va cAp dudi.

- Y kién trao dbi, phén anh, kién nghi, bao cédo két qua thanh tra, kiém tra,
gidm sét ctia t6 chirc Pang, Thanh tra nha nudce, Mit trén Td qudc; du ludn xa
hdi, phan anh cia cac phuong tién thong tin dai ching.

- Xem xét don khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan 4nh cia cén bg, doan
vién, cong nhan vién chirc, lao déng giri dén t6 chirc cong doan.

- B4o c4o vé tinh hinh hoat dong ctia don vi duoc gidm sit, dong thoi
kién nghi, d& xuét.

IL. GIAM SAT CHUYEN BE

BUGC 1. CHUAN BI GIAM SAT |

1. X4y dung dé cwong giam sat

- Cén ¢ ndi dung gidm sat, Trudng doan gidm sat ¢ trach nhiém chu tri
cung céac thanh vién trong doan giam sat xay dung dé cuong yéu cdu dbi trong
gidm sat bdo cdo.

- P& cuong phai bam sét vo timg ndi dung cu thé ciia don vi & mdi cép
cdng doan theo timg thdi didm tién hanh gidm sat.

+ Néu dic diém tinh hinh: Nhitg thuén loi, kh6 khin theo goi ¥ cta dé
cuong tai thoi diém gidm sét.
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+ Neéu viée thuc hién d6i véi timg néi dung giam sét.

+ Danh gia chung: Uy, khuyét diém

- Kién nghi, e XUat;

- Béo c4o bing van ban va dinh kém céc phy luc (néu ¢6) (Mau 07/DC-GSCD).

2. Gri quyét dinh giam sat

Truong doan giam sét giri quyét dinh (kém theo @& cuong yéu cau bo
céo) cho ddi tuong gidm sat biét it nhit 5 ngay trude khi cong bb quyét dinh -
gidm sat dé chuén bi cho cudce giam st trong d6 néu rd c4ch thire béo cdo, thoi
gian ndp béo céo véi doan gidm sat (Mau 06/Qb-GSCD).

3. Phin ¢6ng nhiém vy cho cdc thanh vién doan giam sat

- Trudng doan gidm sét t6 chirc hop doan dé phd bién, quén triét nai dung
gidm sét, ban céc bién phép cu thé @& t§ chirc thuc hién; phin e¢éng nhiém vu
cho timg thanh vién trong doan gidm sét. ;

- Viéc phéan céng nhiém vu cdn phai cu thé, 3 rang, phu hop véi s&
truong cua ting thanh vién;

- Timg thanh vién x4c dinh 8 trich nhiém ctia minh trong viée thuc hién
nhiém vu gidm sat, c¢6 thé x4y dung ké hoach thuc hién nhiém vu dugc phan
cong va bdo céo véi truéng doan (néu cin).

BUGC 2. TIEN HANH GIAM SAT

1. T4 chite cng bo quyét dinh giam sat

- Trudng doan gidm sit c6 trach nhiém t§ chic budi lam viéc véi don vi

-

duoc gidm st dé cong bo va trién khai thyc hién quyét dinh gidm sat.
- Thanh phan tham du:
+ Céc thanh vién theo quyét dinh doan gism sét.
= Déi vé6i cong doan cap tinh, nganh trung wong va tuong duong thanh
phén goém thuong truc va lanh dao céc ban, bd phén ¢6 ndi dung lién quan.

+ P& v6i cong doan cp trén truc tiép co s va cbng doan co s¢ thanh
phén gdm céc Uy vién ban thudng vu.

2. Tién hanh gidm sat, xem xét hd so, tai lidu

- Don vi dugc gidm sét bdo cdo bang van ban vé nhimg néi dung lién
quan dén cudc gidm sét.

. - Doan gidm sat ti€p nhan va nghién ciru céc hd so, tai lidu ¢6 lién quan

dén ndi dung gidm sét dé xem xét.

- Doan gidm sét néu ra céc cdu hoéi vé céc ndi dung cén lam r3 thém hodc
yéu cau bé sung thém béo cdo bing van ban (néu can). :

- Pon vi duge giam sat bdo cdo, giai trinh nhing van d& do doan gidm sat
néu ra.
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- Trudng hop cin phai tién hanh 1am viée, x4c minh dé viéc danh gxa
bao dam tinh khéch quan, chinh xac th1 trudng doan glam sat xem xét, quyet
dinh hodc 1am viéc dbi voi don vi can dudi (néu co) dé co co so danh gia,
nhén xét.

- Tién hanh tdng hop, phén tich, d4nh gi, nhan xét timg ndi dung gidm sat.

BUGC 3. KET THUC GIAM SAT

1. Xay dung du thido thong bao két qua giam sat

- Tumg thanh vién béo cdo két qua theo cac ndi dung dugc phén cong gui
trudng doan dé téng hop, hoan thién thanh dur théo thong béo ket qua gidm sat.

- N6i dung thong béo giam sat phal khai quat duso déc c’nem tinh hinh va
thé hién r5 két qua gidm sat; danh gla nhan xét uu diém, khuyet diém & timg
ndi dung dugc g1am sat; vi pham ctia dbi tuong glam sat (néu co). Nhtrng kién
nghl ctia doan gidm sat vdi don vi dugc gidm sat va kién ngh1 cta don vi duge

giam sat voi cong doan cAp trén vé khéc phuc khuyét diém va mirc d6 xut 1y ky
luét (néu co).

- Dy thao théng bao két qua glam sét dugc trao dbi, théng nhét véi cc
thanh vién trong Doan; bao cao va xin ¥ kién chi dao ctia lanh dao phu trach
hoéc ngu’m c6 thdm quyen ky quyét dinh gidm sat (Mau 08/TB-KQGSCD).

2. T4 chite cong b6 du thao thong bio két qua gidm sit
- T4 chirc cudc hop gilra Boé.n gidm sat voi don vi duge gidm sat.
- Thanh phén tham du gdm thanh phan nhu budi hop cong b6 théng béo

két qua gidm sat nhu théng béo quyet dinh gidm sat hoic m& rong thém (néu
can) do truéng doan quyét dinh.

- Trudng doan hodc phé doan dugc phén cong théng qua du thao thong
béo két qua gidm sat.

- Nghe y kién phan hdi tir don vi duge gidm sét va céc y kién trao ddi,
1am rd thém lién quan dén ndi dung du thao théng béo két qua giam sat.

- Doan gidm sét nghién clru xem xét cac ¥ kién trao dbi cia don vi dé
diéu chinh dy thao thong bao két qua glam sat (néu can); ghi nhan céc kién nghi
d& bao céo clp cb thdm quyén xem xét, gii quyet

3. Thong bso két qua gidm sat clia Doan gidm sat

Cham nhit 15 ngay k& tir ngay két thic gidm sat. Cin ot két qua gidm sét,
Poan gidm st xay dung vin ban thong bao két qua gidm sat.

Théng béo két qua gidm sat phai bam séat ndi dung, ké hoach va muc tiéu gidm
sat, néu rd nhimg nhén xét, danh gia vé timg ndi dung & tién hanh gidm sat;
nhiing thanh tich ndi bat, tinh dién hinh trong hoat ddng cla don vi, 16 chirc (néu
¢d); nhitng vi pham, trach nhiém 6i v6i nhitng vi pham (néu c6); cac quy dinh
phép luat 1am cin cir d& x4c dinh hanh vi vi pham phép lugt, tinh chét, mitc d6 vi
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pham; kién nghi cdc bién phap xir Iy vi pham. Nhing han ché ctia co chd, chinh
séch, phap luét can sira dbi, bd sung cho phu hop véi thuc té (néu co).

Iruong doan giam sat hoic lanh dao cac don vi chil fri oi4m <At han hanh
van ban théng béo két qua gidm sat, giri cho don vi, t& chirc duge gidm sat va céc
t6 chirc, c4 nhan c6 lién quan.

4. Theo déi viée thire hién cac kién nghi giam sat

Sau khi két thic gidm sét, Truéng doan gidm sat hoic lanh dao céc don vi
chi tri gidm sét theo dbi chit ché viée gidi quyét d6i véi nhimg kién nghi da giri

t6i céc don vi, tb chite, c4 nhan; dé nghi co quan, t6 chire, cd nhan c6 thim quyén
xem xét trich nhiém ctia don vi, 6 chire, c4 nhén khong giai quyét hodc giai quyét
khéng ding quy dinh.

5. Hb so lwu vé cudc giam sat

- Quyét dinh giam sat;

- P& cuong gidm sét;

- Bién ban lam viéc; |

- Cdc bdo cdo giai trinh clia tap thé, c4 nhén (ndu cd)

- B4o céo két qua cta cic thanh vién Poan gidm sét

- Théng béo két qua gidm sat;

- Céc tai liéu khéc lién quan (néu cé).
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QUY TRINH
Xulykyluattmngto chire cong doan
(Ran hanh kém theo Ouvet dinh s0: 684 /OD-TLD ngay U8 thang 6 nam 2020
ctia Doan Chu tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam)

L Thim quyén xi Iy k¥ luit ctia ban thwdng vy cdng doan co s¢

1. Xix 1y k¥ luét d6i véi doan vién cong doan, can by cong doan co s¢
thanh vién, cong doan bo phan, c4n bd td cong doan vi pham

Buéc I: Hubng din kiém diém

- T6 cong doan hogic cong doan bd phan huéng din viét kidm diém.

- Di twong vi pham vidt kidm @iém, tu nhin hinh thic ky luét.

Bube 2: Td chite kidm didm va dé nghi xtr 1y ky ludt

- T4 cdng doan hop kiém didm, d6i twong vi pham trinh bay kiém diém, hoi.
nghi g6p ¥ kién, két lun, tién hanh bo phiéu dé nghi ky luat va bao céo (kém theo
hd so) giri Cong doan b6 phén xem xét.

- Ban chép hanh cong doan bd phén hop xem xét, tién hanh bé phiéu va
lam t& trinh (kém hd so) giri ban thudng vu CPCS xem xét.

- Uy ban kiém tra gmp Ban thuc’ng vu CDCS nghién clu, tham muu, s
xudt (norx khong ¢6 uy ban kiém tra thi ddng chi iy vién ban chap hanh lam nhiém
vu kiém tra tham muru, dé xuat)

Bude 3: Tién hanh xtt I ky luat va luu hd so '

- Ban thuong vu CDCS hop thao tuan xem xét v tidn hanh bé phidu ky luat |

- K¥ ban hénh Quyét dinh ky luat.

- Luu hd so ky luét tai vin phong CDCS.

Buée 4: Thi hanh ky luét

- T chirc hop cong bd Quyét dinh ky luét tai cong dodn noi c6 déi tuong
vi pham.

-Péi tuong vi pham néu khéng déng ¥ thi ¢6 quyén khiéu nai theo quy dinh.

- Quyét dinh ky luat c6 hiéu luc sau khi dugc cdng b va dugc x6a ky Iudt
sau 1 nim, tinh tir ngdy cdng bd quyét dinh ky luat hodc quyét dinh giai quyét
khiéu nai ky luét.

2. Xir Iy ky luat dbi v6i nguyén Uy vién ban chip hanh, Uy vién ban
thwdong vu, iy ban kiém tra CPCS; nguyén can bj cong doan co s thanh
vién, cong doan bd phén, t6 cong doan da chuyén cong tic, nghi viéc, nghi
hwu vi pham

Buoc 1:

- Ban thudng vu hodc uy ban kiém tra cong dodn noi ¢ ddi tuong vi pham
huéng dn vit kiém diém.
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- D6i tuong vi pham viét kiém didm, tir nhan hinh thirc k¥ luat.

Buweoc 2:

=16 cOug doail, cbng doan bO phén hop kiém diém, déi tuong vi pham
trmh bay kiém diém, bo phiéu dé nghi ky luat va bdo cdo ban thudng vu CDCS
xem Xét.

- Uy ban kiém tra gmp ban thuong vu CDCS nghién ciru, tham muu; dé
xuét (nm khéng cé 1y ban kiém tra thi dong chi 1ty vién ban chip hanh lam nhiém
vu kiém tra tham muu, @& xuat).

Buée 3: Nhu bude 3, myc I, dbi tuong 1

Budc 4: Thi hanh ky lujt

- T4 chirc hop cbng bd Quyét dinh tai Cong doan noi déi tuong da xay ra vi
pham sinh hoat, cong tdc va giri Quyét dinh dén noi ngudi vi pham dang sinh
hoat, cong tic dé chap hanh.

-Péi tuong vi pham néu khéng ddng v thi cé quyén khiéu nai theo quy dinh.

- Quyét dinh ky luét c6 hiéu luc sau khi dugc cong bb va duge xoa ky Iuat
sau 1 ndm, tinh tir ngdy céng bé quyét dinh ky ludt hodc quyét dinh giai quyét
khiéu nai ky luat.

II. Thim quyen xir ly ky luét ctia ban chip hanh cong doan co s¢ xir Iy
ky luét d6i véi tap thé ban chip hanh, ban thudng vu cong doan co sé thanh
vién; tip thé ban chap hanh cong doan bo phén vi pham

Buée 1: Huéng din kiém diém :

- Nhu buée 1, muc I, déi fuong 2.

Buéc 2: T6 chirc kiém diém va @& nghi x1r 1y ky luét

- Ban chap hanh, ban thucmg vu CDCS thanh vién; ban chap hanh céng doan
bd phan noi vi pham hop kiém diém, dai dién déi tuong vi pham trinh bay kiém
diém, bd phleu dé ng}u ky luat va béo cdo ban thudng vu CDCS xem xét.

- Uy ban kiém tra CDCS nghién ctru, tham mu, dé xuét (noi khong c6 uy
ban kiém tra thi déng chi Uiy vién ban chdp hanh lam nhiém vu kiém tra tham
muu, d& xuét).

- Ban thuong vu CDCS hop xem xét, bo phiéu va 1am to trinh (kém hd s0)
giri ban chép hanh CDCS xem xét.

Buéc 3: Tién hanh xir 1y ky Iuat va luu hd so

- Ban chip hanh CDCS hop théo ludn xem xét va bé phiéu ky luat.

- Ky ban hanh quyét dinh ky lugt.

- Luu hé so ky lujt tai vin phong CBCS.

Buée 4: Thi hanh ky luat

- Nhu buéc 4, muc I, ddi tuong 1.
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III. Thim quyén xit Iy ky ludt cia ban thudng vu cong doan cap trén
true tiép co s&

1. X0w I¥ I Indt Ahi v tin thé han thwime vu. fap thé nv han kiém tra
cong doan ¢o s¢ vi pham

Bude I: Nhu bude 1, muc I, ddi tugng 2.

Bugce 2:

- Tép thé cong doan noi vi pham hop kiém diém, bd phleu d& nghi ky luat va
béo cho cong doan cp trén truc tiép co s& xem xét.

gL Ban thudng vy CDCS 1am t& trinh (kém hd so) giti céng doan chp trén truc
ti€p co s& xem xét.
- Uy ban kiém tra‘cénrg doan cAp trén truc tiép co s& gitp ban thudng vu
nghién ctu, tham muu, dé xuat.
Budre 3:
& Ban thubng vu ¢ong doén cép trén truc tiép co s¢ hop thao luén xem xét
va tién hanh bo phiéu ky luat.
- K¥ ban hanh Quyét dinh ky lust.
- Luu hd so ky ludt tai vin phong cong doan cAp trén truc tiép co s&
Buée 4: Nhu bude 4, muc 1, di tuong 1.
2. Xir ly ky luat ddi voi cha tich, pho chil tich, iy vién ban thuong vu,

iy v1en ban chip hanh, ay vién @y ban kidém tra CDCS; cén bo khéc do eOng
~ doan cép trén true tiép co s& chi dinh hodc cdng nhin (néu ¢6) vi pham

Bude 1: Nhu bude 1, muc [, déi tuong 2.

Buoce 2:

- Ban: c-hépThénh,’ban thudng vu, Gy ban kiém tra nor:'E ai tuc_mg’vi p‘hi.im sinh
hoat hop kiém diém, doi tugng vi phamlt{inh bay kiém diém, bd phicu d¢ nghi ky
luét va béo céo cdng doan cap trén tryc ti€p co s¢ xem X&t.

- Ban thuong vu CDCS lam 19 trinh (kém hd s0) giri ban thudng vu cdng
doan cap trén tryc tiep co s& xem xét.

- I’Jy'ban kiém tra cong doan cép trén truc tiép co s¢ nghién ciru, tham
muru, dé xuét.

Buée 3: Tién hanh xtt 1y k¥ luét va hru hd so.

- Nhu buée 3, muc 111, dbi tuong 1.

Buoc 4:

- Nhu buée 4, muyc 1, @i tuong 1.
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3. X ly ky luat dbi véi nguyéen uy vién ban chap hanh, ty vién ban thwong
vu, fiy vién Gy ban kiém tra cong doan cap trén true tlep co’ sé, nguyén chi tich, phé
chu tich CDCS da chuyen cong tac, nghi viée hodc nghi huu, nguyén trirong, pho va
ké toan trudng don vi trie thude (néu c6) vi pham

Bude 1: Nhu Buée 1, muc I, dbi tuong 2.

Bude 2: Nhu Budce 2, muc IIT, d6i tuong 2.

Budc 3: Nhu Bude 3, muc 111, déi tuong 1.

Bude 4: Nhu buéce 4, muc I, déi tugng 2.

IV. Thim quyen xir Iy ky luft cia BCH Cong doan cip trén truc tiép co
s& xiv Iy ky ludt dbi véi tap thé ban chap hanh cdng doan co s vi pham

Bude I: Nhu Buée 1, muc I, @bi twong 2.

Buoc 2:

- Ban chap hénh CBCS vi pham hop kiém diém, b phiéu d& nghi ky luét va
béo cdo CP cip trén truc tiép co s& xem xét.

-Ban thuong vu CDCS lém t& trinh (kém hd so) giri ban thudng vu céng doan
cap trén truc tlep cO SO xem Xét.

- Uy ban kiém tra céng doan cp trén truce tiép co s& nghién ctu, tham
mu, d8 xuét.

- Ban thuong vu céng doan cip trén truc 1iép co s hop xem x€t, bo phleu
va trinh (kém hb so) giri ban chip hanh xem xét.

Buce 3:

- Ban chap hanh c6ng doan cép trén truc ttep co s& hop thao ludn xem xét va bd
phibu ky luat.

- Ky ban hanh quyét dinh ky luét.

- Luu hd so ky luét tai vin phong cong doan cép trén tryc tidp co s&

Bude 4: Nhu buée 4, muc I d6i tuong 1.

V. Thim quyén xi Iy ky luit ciia Ban thuwomg vu Lién doan lao dong
tinh, thanh phd, cdng doan nganh TW va twong dwong

1. X Iy ky luat dbi véi dbi Phé chu tich cbng doan cip trén truc tiép co s&
va Pho chil tich CDCS truc thudc; phé trudng ban va cac chirc vu tuong duong &
cO quan cong doan nganh trung uong va tuong duong, cong doan tong cong ty
truc thuoc Téng Lién doan; Tép thé ban thuong vy, tap thé iy ban kiém tra cong
doan cép trén truc tiép co s&; Tap thé Gy ban kiém tra CDCS truc thudc lién doan
lao ddng tinh.

Buée 1: Nhu Bude 1, muc I d6i tugng 2.
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Buoc 2:

- Tép thé cong doan noi di twong vi pham sinh hoat, céng tic hop kiém
diém. d6i tuong vi pham trinh bay kiém diém, b6 phiéu @& nghi k¥ luit va bio cdo
lién doan lao dong tinh, thanh phé, cong doan nganh TW va tuong duong xem xét.

- Ban thudng vu cbng doan cip trén truc tiép co s 1am t& trinh (kém hd s0)
glri ban thuong vu lién doan lao ddng tinh, thanh phd, cong doan nganh TW va
tuong duong xem xét.

- Uy ban kiém tra lién doan lao dong tinh, thanh phé, c6ng doan nginh TW
va tuong duong nghién ctru, tham muu, d& xuét.

Buoce 3:

- Ban thudng vu lién doan lao dong tinh, thanh phd, cong doan nganh TW va
twong duong hop thao luén xem xét va bé phiéu ky lujt.

- Ky ban hanh quyét dinh xt Iy ky luét.

- Luu hd so ky luat tai van phong ty ban kiém tra lién doan lao dong tinh,
thanh phd, cong doan nganh TW va tuong duong.

Budc 4: Nhu buée 4, muc I dbi tuong 1.

2. Xir Iy ky luat dbi véi Nguyén ty vién BCH, ty vién ban thudng vy, uy
vién 1ty ban kiém tra, trudng, phé ban; nguyén trudng, phé va ké todn truong don vi
trye thude cla lién doan lao dong tinh, thanh phé, cong doan nganh TW va tuong
duong; nguyén chu tich, Phé chi tich, tiy vién ban thudng vu cong doan cép trén truc
tiép co s¢ da chuyén cong tac, nghi viée hoiic nghi huu.

Buge I: Nhu Buée 1, myc I d6i twong 2.

Buée 2: Nhu Bude 2, muc V dbi tuong 1.

Budée 3: Nhu Buée 3, muc V dbi tuong 1.

Buée 4: Nhu budce 4, muc I dbi tuong 2.

VI. Thdm quyén xir Iy ky luit ciia Ban chdp hanh lién doan lao dong
tinh, thanh phd, céng doan nganh TW va tu'ong duwong xir ly ky luat d6i véi tap
thé ban chap hanh, ban thutng vu cong doan cap trén truc tiép co s6; tap thé ban
chdp hanh CPCS true thudc; iy vién ban chip hanh, iy vién ban thuwong vy, iy
vién iy ban kiém tra, chii tich cong doan cap trén true tiép co s thude pham vi
quan ly; tnro’ng ban va cic chire vu twong dwong & co quan lién doan lao dong
tinh, thanh pho, cong doan nganh TW va twong dwong vi pham

Buée 1: Nhu Buée 1, muc I dbi tuong 2.

Budée 2:
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- Tap thé cbng doan noi dbi tuong vi pham sinh hoat, coéng tac hop kiém
diém, d6i tucmg vi pham trinh bay kiém diém, bo phidu dé nghi ky ludt va béo céo
lin dodn lao dOng tinh, thanh phd, cong doan nganh TW va tuong duong xem xét.

- Ban thuong vu c6ng doan cép trén truc tiép co s& 1am to trinh (kém hd s0)
gui Ban thudng vu lién doan lao déng tinh, thanh phé, cong doan nganh TW va
tuong duong xem xét.

- Uy ban kiém tra lién doan lao déng tinh, thinh phé, céng doan nganh TW va
trong duong nghién ciru, tham muu, d& xuét.

- Ban thuong vu lién doén lao dong tinh, thanh ph, cong doan nganh TW va
twong duong xem xét, tién hanh bé phiéu va 1am t& trinh (kém hé so) giri ban chip
hanh xem xét.

Bude 3:

- Ban chép hanh lién doan lao dong tinh, thanh phé, cng doan nganh TW va
tuong duong hop thao luin xem xét va tién hanh bo phiéu ky luat.

- Ky ban hanh quyét dinh ky Iuét.

- Luu hd so ky luét tai Van phong 1y ban kiém tra lién doan lao dong tinh,
thanh phd, cong doan nganh TW va tuong duong.
| Bude 4: Nhu buéc 4, muc I dbi trong 1.

VIL Tham quyen x1r Iy ky ludt ctia Uy ban Kiém tra Tong Lién doan xir
Iy ky luat dbi véi Uy vién ban chip hanh, Uy vién iy ban kiém tra lién doan lao
ddng tinh, thanh phd, cong doan nganh TW va twong dwong vi pham

Buée 1: Nhu Buée 1, muc I déi tuong 2.

Bude 2:

- Tap thé cong doan noi déi tuong vi pham sinh hoat, ccng tac hop kiém
diém, déi fuong vi pham trinh bay kiém diém, tién hanh bé phiéu dé nghi ky ludt
va bo cdo Tong Lién doan xem xét.

- Ban thudng vu lién doan lao dong tinh, thanh phd, cong doan nganh TW va
twong duong lam t& trinh (kém hé so) giri Uy ban kiém tra Téng Lién doan xem xét.

- Vin phong Uy ban kiém tra Tong Lién doan gitip Uy ban kiém tra Téng Lién
doan nghién ciru, tham muu, @& xudt.

Buore 3:
- UBKT TLD hop thao luén xem xét va tién hanh bé phiéu ky luat
- Ky ban hanh Quyét dinh ky luat.
- Luu hd so ky luat tai Van phong I:Ty ban kiém tra Téng Lién doan.
Buéc 4: Nhu buée 4, muc I dbi tuong 1.
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VIIL Thim quyén xit I k¥ luit cita Thwdng triwe Poan Chi tich Tong

Lién doan :
1. Xir Iy ky luat d6i voi pho chu tich lién doan lao dong tinh, thanh pno,
cong doan nganh TW va twong dwong; phé trwdng ban va cde chire vu tuwong
dwong & co’ quan Téng Lién doan; cip pho, ké toan truéng cic don vi sy nghiép
true thude Tong Lién doan; iy vién ban thwdng vu lién doan lao dong tinh, thanh
phd, cong doan nganh TW va twong dwong vi pham

Bude 1: Nhu bude 1, muc I d6i tuong 2.

Bugoc 2:

- Tap thé cong doan noi dbi tuong vi pham sinh hoat, céng tic hop kiém
diém, d6i twong vi pham trinh bay kiém diém, tién hanh bé phiéu dé nghj ky luat
va bdo céo Tong Lién doan xem xét.

- Ban thudng vu lién dodn lao ddng tinh, thanh phd, cong doan ngénh TW va
twong duong 1am t& trinh (kém ho so) giri Thuong truc Tong Lién doan xem xét.

- Uy ban kiém tra Téng Lién doan nghién ctru, tham rmuru, d& xudt (kém hd so)
trinh Thudng triue Poan Chi tich Téng Lién doan xem xét.

Bude 3:

- Thudng truc Poan Chi tich Tong Lién doan hop thao luin xem xét va bo
phiéu ky luat.

- Ky ban hanh Quyét dinh ky luét.

- Luu hd so ky lujt tai Vin phong Uy ban kiém tra Téng Lién doan.

Budée 4: Nhu budc 4, muc I d6i tuong 1.

2. Xir Iy k¥ ludt d6i véi nguyén truéng, phé ban TLD; nguyén trudng
phé va ké toan truwémg don vj true thude TLD; nguyén Chii tich, Phé Chil tich
LPLP tinh, TP, CD nganh TU va twong dwong da chuyén cong tic, nghi viée
hodc nghi hwu vi pham

Bude 1: Nhu Bude 1, muc I déi tuong 2.

Buée 2: Nhu Buéde 2, muc VIII déi tuong 1.

Bude 3: Nhu Bude 3, muc VIII déi tugng 1.

Buée 4: Nhu budce 4, muc 1 dbi tugng 2.

IX. Thim quyén xir Iy ky luit ciia Poan Chi tich Téng Lién doan

1. Xit Iy ky luat doi véi chi tich lién doan lao ddng tinh, thanh phd, cong
doan nganh TW va twong dwong; Tap thé ban thwdng vu, tip thé dy ban kiém
tra lién doan lao ddng tinh, thanh phé, ¢dng doan nganh TW va twong dwong vi
pham

Bute 1: Nhu Bude 1, muc I déi tuong 2.

Budc 2

29



- Tép thé cdng doan noi dbi tuong vi pham sinh hoat, cdng tic hop kiém
diém, doi tugng vi pham trinh bay kiém diém, tién hanh b6 phibu dé nghj ky luat

xra LWL A P i B e, D R T L 3 4
va 0al Cal 1o6g 1iicil doadn xein xet.

- Ban 1uong vy lien doan lao déng tinh, thanh phé, céng doan nganh TW va

tuong duong lam t& trinh (kém ho so) giri Poan Chi tich Téng Lién doan xem xét.

- Uy ban kiém tra Téng Lién doan nghién ciru, tham muu, @& xuit.

- Thudng tryc Poan Chu tich Téng Lién doan xem xét (kém hd so) trinh
Doan Chi tich Téng Lién doan xem xét.

Buoe 3:

- Doan Chi tich Tong Lién doan hop thao luin xem xét va bé phiéu ky Tuat.

- Ky ban hanh Quyét dinh ky luat.

- Luu hé so ky luét tai Vin phong Uy ban Kiém tra Téng Lién doan.

Buce 4: Nhu buéce 4, muc I dbi tuong 1.

2. Xir ly ky luat doi v6i nguyén Uy vién Ban chip hanh Tbng Lién doan, Uy
vién Doan Chi tich, Uy vién Uy ban Kiém tra Téng Lién doan da chuyén cong tac,
nghi vi¢c hodc nghi hwu vi pham

Bude 1: Nhu Bude 1, muc I déi tuong 2.

Buce 2: Nhu Bude 2, muc IX dbi tuong 1.

Buce 3: Nhu Bude 3, muc IX déi tuong 1.

Bude 4: Nhu buée 4, muc I dbi tuong 2.

X. Thim quyén xir Iy ky ludt ciia Ban Ch4p hanh Téng Lién doan xir Iy
ky luit ddi véi Tip thé Poan Chi tich, tip thé Uy ban Kiém tra Téng Lién
doan; Uy vién Ban Chép hanh Tong Lién doan, Uy vién Uy ban Kiém tra Téng
Lién doan vi pham

Budce 1: Nhu Buée 1, muc I dbi tuong 2.

Buoce 2

- Tap thé cong doan noi dbi tuong vi pham sinh hoat, cdng tic hop _kiém
diém, dbi tugng vi pham trinh bay kiém diém, tién hanh bé phiéu d nghi ky luat
va béo céo Tong Lién doan xem xét.

- Ban Thutng vy Lién dodn Lao déng tinh, thanh ph, céng doan nganh TW va
tuong duong lam t& trinh (kém ho so) giti Poan Chii tich Téng Lién doan xem xét

- Uy ban Kiém tra Téng Lién doan nghién ctru, tham muu, d& xuét.

- Doan Ch tich Tong Lién doan xem xét, bd phiéu va 1am t& trinh (kém hd
s0) giri Ban ChAp hanh Tng Lién doan xem xét,

Buée 3

- Ban Chip hanh Téng Lién doan hop théo luin xem xét va bo phiéu ky lujt.

- Ky ban hanh Quyét dinh ky luat.

- Luru ho 50 ky lut tai Van phong Uy ban Kidm tra Téng Lién doan.
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Buée 4: Nhu bude 4, muc I dbi trong 1.

XI. Thim quyén xir Iy ky luit ciia thi truéng cic co quan cong doan
chuvén trach tir cdng doan cAp trén truc tiép co s& trér 1én

Can bd, cong chire, ngudi lao dong vi pham thi viée xir Iy ky luat thuc hién
theo Luét Can bd, cong chirc, B ludt Lao dong va cic vin ban cua Nha nudce ¢
lién quan.

XII. ThAm quyén xit Iy ky luit cia ngwdi dimg dau cac don vi sw
nghiép, don vi kinh té ciia cdng doan

Vién chitc, ngudi lao dong vi pham viée xir Iy ky luat thuc hién theo Luat
Vién chitc, B§ Luat Lao ddng va cic van ban cia Nha nude c6 lién quan./.
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QUY TRINH
Giai quyét va tham gia gidi quyét khiéu nai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 684 /QD-TLD ngay 08 thang 6 nam 2020
ctia Poan Chu tich Téng Lién doan Lao ddng Viét Nam)

I. KHIEU NAI VA GIAI QUYET KHIEU NAI THEO PHAP LUAT
VE KHIEU NAI

1. Gii quyét khiéu nai 1in dau

1.1. Thu Iy gidi quyet khiéu nai

Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhén duge khiéu nai thude thdm quyén
ma khong thugc mét trong cac truong hop dugc quy dinh tai Pidu 11 ciia Luat
Klueu nai, ngudi c6 thdm quyén giai quyet khiéu nai Ian dau phai thu ly g1a1
quyet thong bao bang van ban cho ngudi khiéu nai, co quan, t6 chitc, c& nhan co

thdm quyen chuyén khiéu nai dén biét; truong hop khong thu ly giéi quyét thi
phai néu 16 1y do. (Mau 14/TB-TLGQKN)

1.2. Thoi han glai quyet khiéu nai lan dau

Thoi han giai quyet khiéu nai 1an ddu khéng qué 30 ngay, ké tir ngay thu 1y;
dbi v6i vu viéc phuc tap thi thoi han giai quyet c6 thé kéo dai hon nhung khéng qua
45 ngay, ke tir ngay thu ly. 0 vung sdu, vung xa di lai kho khén thi thoi han giai
quyét khiéu nai khong qué 45 ngay, k& tir ngay thu ly; déi véi vu viée phuc tap thi
thoi han giai quyét ¢6 thé kéo dai hon nhung khdng qué 60 ngay, k& tir ngay thu Iy.

1.3. X4c minh ndi dung khiéu nai

1.3.1. Trong thoi han quy dinh tai Didu 28 cia Lujt Khidu nai, ngusi c6
thdm quyén g1a1 quyet khiéu nai 14n dAu c6 trach nhiém sau day:

a) Kiém tra lai quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh cta minh, cua
ngudi c6 trach nhiém do minh quén ly truc tiép, néu khiéu nai ding thi ra quyét
dinh giai quyet khiéu nai ngay;

b) Trudong hop chwa ¢6 co s& két luan ndi dung khiéu nai thi tu minh tién
hanh x4c minh, két luan ndi dung khiéu nai hogc giao co quan, t6 chirc, c4 nhan
cd trach nhiém (sau day goi chung 12 ngudi c6 trach nhiém xac minh) x4c minh
ndi dung khiéu nai, kién nghi giai quyét khiéu nai. (Mau 16/QD-XMKN)

1.3.2. Viéc xac minh phéi bdo ddm khéch quan, chinh xéc, klp thoi thong
qua cac hinh thirc sau day:

a) Kiém tra, x4c minh tryc tiép tai dia diém phét sinh khiéu nai;

b) Klem tra, x4c minh théng qua céc tai liéu, chimg cir ma nguoi khidu nai,
ngudi bi khiéu nai, co quan, t6 chitc, c4 nhan ¢ lién quan cung cAp;

¢) Céc hinh thirc khic theo quy dinh cta phap luét.

1.3.3. Ngudi cé trach nhiém xéc minh c6 cc quyen, nghia vu sau dy:
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a) Yéu cu ngucn khidu nai, ngudi bi khiéu nai, co quan, t6 chirc, c4 nhan
cé lién quan cung cap thong tin, tai lidu va chung ctr vé& ndi dung khleu nai;

U) Ylu vau uguli Kiicu uiai, uguol ol kiiéu nai, co quan, 10 cnue, ca nhan
cé lién quan giai trinh bing van ban vé ndi dung lién quan khiéu nai;

c) Triéu tap ngudi khiéu nai, ngudi bi khiéu nai, co quan, té chirc, ¢4 nhan
cé lién quan;

d) Trung cau gidm dinh;

&) Tién hanh céc bign phép kiém tra, xac minh khéc theo quy dinh cia phap luat;

e) Béo céo két qué xdc minh va chiu trach nhiém truéc phap luit Ve két qua
X4c minh.

1.3.4. Bao cdo két qua x4c minh: (Méu 17/BC-XMKN)

a) Déi tuong xéc minh;

b) Thoi gian tién hanh x4c minh;

¢) Ngudi tién hanh x4c minh;

d) Noi dung xdc minh;

d) Két qua xé4c minh;

e) Két luan va kién nghi ndi dung giai quyét khiéu nai.

1.4. T6 chirc dbi thoai

1.4.1. Trong qua trinh giai quyet khiéu nai l4n dau néu yéu ciu clia ngum
khzeu nai va két qué xac minh néi dung khiéu nai con khéc nhau thi nguoi giai
quyet khzeu nai td chirc dbi thoai véi nguoi khiéu nai, ngudi bi khiéu nai, nguoi -
¢6 quyén va nghia vu lién guan, co quan, t6 chirc, ¢4 nhén c6 lién quan dé 1am 15
ndi dung khiéu nai, yéu cdu cua ngudi khiéu nai va hudng giai quyet khiéu nai;
viée d6i thoai phai tién hanh cong khai, dan chu.

1.4.2. Ngudi giéi quyet khiéu nai c6 trach nhiém thong béo bang vin béan
voi nguoi khiéu nai, ngudi bi khidu nai, ngudi ¢ quyen va nghia vu lién quan, co
quan, t chirc ¢6 lién quan biét thoi gian, dia diém, noi dung viéc d6i thoai.

1.4.3. Khi d6i thoai, ngudi giai quyet khiéu nai phai néu 15 ndi dung can
ddi thoai, két qua xac minh néi dung khiéu nai; ngudi tham gla doz thoai ¢ quyén
trinh bay v kién, dua ra chimg ctr lién quan dén khiéu nai va yéu cAu ctia minh.

1.4.4. Viéc dbi thoai phai duoc lap thanh bién ban; bién ban phai ghi 16 y
kién cta nhung ngudi tham gia, két qua dbi thoai, cé chit ky hosc didm chi cuia
nguoi tham gia; trudng hop ngucn tham gia d6i thoai khéng ky, d1em chi x4c nhan
thi phai ghi r6 Iy do; bién ban nay dugc Iru vao hd so vu viée khiéu nai.

1.4.5. Két qua déi thoai 12 mot trong céc cin cir dé giai quyét khiéu nai.

1.5. Quyét dinh gidi quyét khiéu nai An diu (MAu 18/QD-GQKNLI)

1.5.1. Ngudi giai quyét khiéu nai 13n d8u phai ra quyét dinh gidi quyét khiéu nai.

1.5.2. Quyét dinh giai quyét khiéu nai 1in ddu phai cé cac néi dung sau day:

a) Ngay, thang, nim ra quyét dinh;
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b) Tén, dia chi ngudi khiéu nai, ngudi bi khiéu nai;
¢) Néi dung khiéu nai;

d) Két qua x4ac minh ndi dung khiéu nai;

d) Két qua dbi thoai (néu co);

e) Can ctr phép luat @ giai quyét khiéu nai;

g) Két luan ndi dung khiéu nai:

- Gilt nguyén, stra bi, bd sung ho#c huy boé mét phan hay toan bg quyet
dinh hanh chinh, chdm dét hanh vi hanh chinh bi khiéu nai; gii quyet c4c van dé
cu thé trong ndi dung khiéu nai;

- Viée bbdi thuong thiét hai cho nguou bi khiéu nai (néu cé);
- Quyén khiéu nai 14n hai, quyén khéi kién vu 4n hanh chinh tai Toa én.

1.5.3. Trucmg hop nhiéu ngu01 cing khaeu nai vé mot ndi dung thi nguoi ¢6
tham quven giai quyet khzeu nai xem Xet, ket lusn ndi dung khiéu nai va cin ct
vao ket luén do de ra quyet dinh giai quyet khiéu nai cho timg ngudi hodc ra
quyet dinh giai quyet khiéu nai kém theo danh sach nhung nguoi khiéu nai.

1.6. Giri quyét dinh giai quyet khiéu nai 1an dau

Trong thoi han 03 ngay lam viéce, ké tir ngdy cé quyet dinh giai quyet khzeu
nai, ngucl giai quyet khiéu nai 14n diu cé trach nhiém gui quyet dinh g1a1 quyet
khiéu nai cho ngudi khiéu nai, thu tru'ono cap trén truc tiép ctia nguoi giai quyet
khiéu nai hodc ngudi cé tham quyen, ngum co quyen nghia vu lién quan co
quan, t6 chic, c4 nhan 44 chuyén khiéu nai dén. ‘

1.7. Khiéu nai lan hai hodc khéi kién va 4n hanh chinh

1.7.1. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay hét thoi han giai quyét khiéu nai
quy dinh tai Piéu 28 cua Luat nay ma khiéu nai lan dau khong dugc glaz quyet
hoic ké tir ngay nhén dugo quyét dinh giai quyet khiéu nai 1an ddu ma ngum
kh1eu nai khéng ddng ¥ thi c6 quyen khiéu nai dn nguoi c6 thdm quyén gii
quyét khiéu nai 1an hai.

1.7.2. Hét thdi han giai quyet khiéu nai quy dinh tai Piéu 28 clia Lust
Khiéu nai ma khiéu nai 1an dau khong duoc giai quyet hodc nguodi khiéu nai
khéng dong ¥ véi quyet dinh giai quyét khiéu nai 1an dau thi ¢6 quyen khéi kién
vu 4n hanh chinh tai Toa 4n theo quy dinh ctia Luét tb tung hanh chinh.

1.8. Hb so giai quyet khiéu nai

1.8.1. Vige giai quyét khiéu nai phai dugc 1ap thanh hd so. H so giai quyét
khiéu nai bao gom

a) Don khiéu nai hoc ban ghi 1&i khiéu nai;

b) Tai liéu, chiing cit do cac bén cung cép;

¢) Bién ban kidm tra, xac minh, két luan, két qua gidm dinh (néu co);
d) Bién ban td chirc dbi thoai (néu cé);
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) Quyét dinh giai quyét khiéu nai;

e) Céc tai liéu khéc c6 lién quan.

1.5.2. HO so gial quyet Khiéu nai phat duge danh s6 trang theo thir fur tai
liéu va duge luu gifr theo quy dinh cia phép luat. Trudng hop nguoi khidu nai
khéi kién vu 4n hanh chinh tai Toa 4n thi hd so dé phéi dugc chuyén cho Téa 4n
c6 thdm quyén giai quyét khi c6 yéu ciu.

2. Gidi quyét khiéu nai 1an hai

2.1. Thu Iy gidi quyét khiéu nai Ian hai

2.1.1. Trong théi han 10 ngay, k& tir ngdy nhan dugc don khiéu nai thude
thim quyén gidi quyét ctia minh va khéng thugc mot trong céc trudng hop quy
dinh tai Diéu 11 ctia Luat Khiéu nai, ngudi giai quyét khidu nai Iin hai phai thu Iy
gidi quyét va théng bdo bang van ban cho ngudi khidu nai, co quan, t6 chir, c4
nhén c6 thim quyén d3 chuyén khiéu nai dén biét; truong hop khong thu Iy giai
quyét thi phai néu 16 ly do.

2.1.2. i voi vu viéc khiéu nai phtrc tap, néu thé"ty cin thiét, nguol giai quyét
khiéu nai I4n hai thanh 1ap Hoi ddng tu vén dé tham khio ¥ kién gi&i quyét khidu nai.

2.2. Thoi han gidi quyét khiéu nai 1dn hai

Thoi han giai quyét khiu nai 14n hai khong qua 45 ngay, k& tir ngdy thu Iy:
d6i v6i vu viéc phirc tap thi thdi han gidi quyét khifu nai cé thé kéo dai hon
nhung khéng qué 60 ngdy, ké tir ngay thu Iy. O vung su, ving xa di lai kho khan
thi thoi han giai quyét khiu nai khéng qua 60 ngay, ké tir ngay thu 1y; dbi vé6i vu
viée phirc tap thi thoi han giai quyét khiéu nai c6 thé kéo dai hon, nhung khéng
qua 70 ngay, ké tir ngay thu ly.

2.3. Xac minh ngi dung khiéu nai 1in hai

Ngudi ¢6 thim quyén giai quyét khiéu nai Ian hai cén cir vao néi dung, tinh
chét ciia viée khiéu nai, tw minh tién hanh x4c minh, két lusn ndi dung khiéu nai
hofc giao cho ngudi ¢6 trach nhiém xéc minh ndi dung khidu nai va kién nghi giai
quyét khiéu nai. Vié€c xdc minh thuc hién theo quy dinh tai cdc khoan 2, 3 va 4
Diéu 29 ctia Lut Khiu nai.

2.4. T6 chirc dbi thoai lin hai

Trong qué trinh giai quyét khiéu nai 1n hai, ngudi giai quyst khidu nai tién
hanh déi thoai véi ngudi khiéu nai, ngudi bi khiéu nai, ngudi c6 quyén va nghia
vu lién quan, co quan, t6 chirc, ¢ nhén ¢6 lién quan & 1am 18 ndi dung khiéu nai,
yéu ciu ctia ngudi khiéu nai, huéng giai quyét khiéu nai.

2.5. Quyét dinh gii quyét khiéu nai lin hai (Mau 18/QD-GQKNL?2)

2.5.1. Ngudi giai quyét khiéu nai 14n hai phai ra quyét dinh giai quyét khiéu nai.

2.5.2. Quyet dinh gidi quyét khiéu nai 1an hai phai ¢6 céc néi dung sau day:

a) Ngay, thing, nam ra quyét dinh;

b) Tén, dia chi ctia ngudi khiéu nai, ngudi bi khiéu nai;
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¢) Noi dung khiéu nai;

d) Két qua giai quyét khidu nai ctia ngudi giai quyét khidu nai 1&n dau;

d) Két gua xac minh no1 dung khieu nat;

e) Két qua d6i thoai;

g) Can cir phap luat dé giai quyét khiéu nai;

h) Két luén ndi dung khiéu nai 13 ding, ding mot phan hofic sai toan bg.
Trudng hop khiéu nai 13 dimg hoic ding mot phan thi yéu cau ngudi co quyet dinh
hanh chinh, hanh vi hanh chinh bi khiéu nai sira doi, huy bo mot phén hay toan bo
quyet dinh hanh chinh, chdm dit hanh vi hanh chinh bi khleu nai. Trudng hop két ludn
ndi dung khidu nai 1 sai toan bd thi yeu cau nguoi khidu nai, ngucn cb quyén, nghia
vu lién quan thuc hién nghiém chinh quyét dinh hanh chinh, hénh vi hanh chinh;

i) Viéc bdi thudng cho ngudi bi thiét hai (néu co);

k) Quyén khéi kién vu 4n hanh chinh tai Toa 4n.

2.6. Giti, cong bb quyét dinh giai quyét khiéu nai

Trong thoi han 07 ngay, ké tir ngay c6 quyet dinh giai quyet khiéu nai,
ngum giai quyet khidu nai 14n hai phai gux quyet dinh giai quyet khiéu nai cho
nguoi khiu nai, nguoi bi khiéu nai, ngudi giai quyét khiéu nai Ian dau, ngudi co
quyén, nghia vu lién quan, co quan, t6 chuc ¢4 nhén c6 thdm quyén chuyén khiéu
nai dén.

Céng khai quyét dinh giai quyét khiéu nai theo quy dinh.

2.7. Khéi kién vu an hanh chinh

Hét thoi han giai quyet khleu nai quy dinh tai Diéu 37 ciia Ludt Khiéu nai
ma khiéu nai khéng dugc giai quyét hoic ngudi khiéu nai khong dong v v6i quyét
dinh giai quyét khiéu nai Ian hai thi c6 quyén khoi kién vu én hanh chinh tai Toa
4n theo quy dinh cta Luat t& tung hanh chinh.

2.8. Hb so glai quyét khiéu nai lan hai

Viéc giai quyét khiéu nai 14n hai pha1 duoc 13p thanh hé so theo quy dinh
tai Didu 34 ctia Luat Khiéu nai.

Tém lai, Quy trinh giai quyét khleu nai bao gdm céc hoat dong khéc nhau.
Céc hoat ddng thé hién trong cac bude tién hanh: Chuan bi, xem xét giai quyét;
tham tra, xac minh; két thic glzu quyét. Trong mdi budc dugc chia ra nhiéu khéu
khac nhau. Déi v6i nhimg vu viéc don gian cé thé thuc hién giai quyét v6i trinh tu
tha tuc rit gon.

IL. CONG POAN THAM GIA GIAI QUYET KHIEU NAI

1. N§i dung khiéu nai cong doan tham gia giﬁi quyét

Nhing khiéu nai thuc tham quyen giai quyet cua cac €O quan nha nuéc va
nguol st dung lao dong lién quan dén quan hé lao déng, quyén, loi ich hop phép
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cua doan vién cdng doan va ngudi lao dong khi giri dén t6 chitc cdng doan thi
cong doan ¢ trach nhiém tham gia giai quyét.

r
~ ey N

Z. Tilnh iy viain gia gial quyér Kniéu nai

2.1. Tiép nhan, xem xét, phan loai don thur.

- 2.2. Néu don khiéu nai di tinh phép Iy thi nghién ctru, tim hidu vu viée, im
céc can ctr phip 1y d tham gia véi co quan c6 thdm quyén va nguoi sir dung lao
ddng vdi ndi dung va phuong phép thich hop nhw: Tuyén truyén, vin dong, thuyét
phuc, t6 chirc dbi thoai, hoa gidi, chuyén don va kién nghi gidi quyét, phdi hop
tham gia gidi quyét...

2.3. Theo doi, giam sét qua trinh giai quyét, néu khéng dong v véi két
qua giai quyét thi kién nghi tiép véi co quan, té chitc cép trén truc tiép dé xem
xét, giai quyét.

3. Thim quyén tham gia gidi quyét khiéu nai

3.1. Khiéu nai c6 néi dung thudc thim quyén giai quyét cia co quan, t6
chire ciing cip véi cong doan cép nao thi céng doan chp d6 tham gia giai quyét;
cdng doan clp trén c6 trach nhiém hd tro céng doan chp duéi tham gia giai
quyét (khi cén).

3.2. Khiéu nai vu viéc dan sy, hinh sy khéng thudc thdm quyén tham gia
gidi quyét cua cong doan thi céng doan huéng din ngudi khidu nai dén co quan
c6 thdm quyén giai quyét,

III. KHIEU NAI KY LUAT CONG POAN

1. Doi v6i doan vién bi ky ludt: Quy trinh giai quyét khidu nai duoc thue
hién theo quy dinh tai Muyc I ciia Quy trinh nay.

2. Déi vé6i t6 chitc, tap thé ban chép hanh, ban thudng vu, tty ban kidm
tra, can bd coéng doan bi xr Iy ky luat c6 quyén khiéu nai déi véi quyét dinh ky
lufit theo quy dinh v& x 1y ky ludt can bd cong chirc trong Luat Khiéu nai,
nhung khi chua dugc & chitc céng doan c¢é thim quyén giai quyét thi van phai
chép hanh nghiém quyét dinh ky luét da cong bd.

2.1. Thém quyén giai quyét

Khiéu nai thugc thim quyén xir Iy ky ludt cia cong doan cép nao thi
céng doan cap d6 giai quyét 1an diu. Poan Chi tich Téng Lién doan 13 cép giai
quyet khiéu nai cudi cing thudc thdm quy®n cia Poan Chi tich va Thudng
truc Doan Cha tich Téng Lién doan. Trudng hop khiéu nai thue thim quyén
xit Iy k¥ luat cia Ban Chép hanh Téng Lién doan thi Ban Chp hanh Téng Lién
doan 14 cép giai quyét khiéu nai cudi cing.

2.2.Thoi hiéu khidu nai
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QUY TRINH
Giai quyét va tham gia gidi quyét té cdo
(Ran hanh krdm theo Quy?t dinh cA: 624 /QP-TLD ngdy 0f thing A nim 2020

ctia Poan Ch tich Tng Lién doan Lao dong Viét Nam)

I. GIAI QUYET TO CAO

BUGC 1. CHUAN BI GIAI QUYET TO CAO

1. Thu Iy t6 cdo va ban hanh quyét dinh xdc minh ndi dung tb cdo

Péi véi td cdo thude thdm quyén, ngudi giai quyet to céo phai thu ly trong
thdi han 7 ngay lam viée k& tir ngay nhan duge & céo, dbi véi vu viée phirc tap
khong qua 10 ngay lam viéc (Mau 20/Qb- TLTC) dong thoi thong bao bang vin ban
cho nguoi t6 cdo vé thoi diém thu iy t6 cdo va cac nbi dung t6 cao duge thu Iy (Mau

21/TB-TLTC). Sau khi thu Iy td céo, nguoi giél quyet t6 céo phai ban hanh quyét
dinh x4c minh t8 céo, thanh 1ap Poan x4c minh t§ cio (MAu 22/QD-XMNDTC).

Quyét dinh x4c minh 6 céo phai néu rd:
- Ho tén chitc vu cua tig ngudi duge giao nhi€ém vu x4c minh td cdo;
- N6i dung can xéc minh;
- Thoi gian tién hanh xdc minh (Quy dinh cu thé thoi han hoan thanh viée
xac minh, ket luén ndi dung t0 céo);
- Quyén han va trdch nhiém cua doan dugc giao-nhiém vy x4c minh. Trudce
khi ban hanh quyét dinh x4c minh t5 cdo, trong truong hop cén thlet nguoi ra

quyet dinh xac minh t6 cao t chirc 1am viée truc tiép véi ngudi t6 cdo d8 1am 15
ndi dung t6 céo va céc vén dé khéc c6 lién quan.

Thoi han giai quyet t6 céo khong qua 30 ngay, ké tir ngay thu Iy giai quyet
t6 céo; 601 v&i vu viée phic tap thi cb thé gza han mét lan nhng khong qua 30
ngay Dbi véi vu vide dic bidt phrc tap thi ¢6 thé gia han giai quyét t6 cdo hai lan,
mdi 1an khong qua 30 ngay (Mau 23/QD-GHGQTC).

2. Lap hd so, xiy dung ké hoach xic minh ndi dung t6 cdo
Truéng doan xdc minh c6 trach nhiém lap hd SO giai quyet t6 cho ngay sau

khi nhén dugc quyet dinh x4c minh t6 céo, ddng thdi td chie quan ly, ban giao hd
so theo quy dinh.

Truéng doan xdc minh cd trach nhiém xay dung ké hoach x4c minh. P&
xdy dyng dugc ké hoach xac minh, mrcmg doan xdc minh va céc thanh vién trong
doan phai tién hanh nghwn cru so bd ndi dung vide t cdo. Vide nghlen cta so bd
ndi dung vu viée tb céo duoc thue hién trén co so nghwn ctru don va céc tai liéu,
bang chimg ma ngudi t§ cdo cung cép, c6 thé lién hé v6i ngudi td céo dé tim hiéu
thém sy viéc (nhung phai dam bao nguyén tic git bi mét cho ngucn t6 cdo).
Trong trudng hop cén thiét, doan x4c minh c6 thé nghien clru tai noi xay ra vu
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viéc. Sau khi xdy dung xong k& hoach x4c minh, truéng doan xdc minh ¢6 tréch
nhiém trinh ngudi ra quyét dinh x4c minh phé duyét trude khi tién hanh x4c minh
t4 cdo; chit d8ng thue hidn ké hogch xée minh duge duyét va chiu su chi dao truc
iiep clia nguoi ra quyet dinh xac minh,

BUGC 3. TIEN HANH XAC MINH NOI DUNG TO CAO

1. Giao quyét dinh x4c minh t6 cdo cho ngudi bi t6 cdo

Truéng doan xac minh c6 trach nhiém giao Quyét dinh xdc minh t& cio
cho ngudi bi t6 c4o chdm nhét 1a 15 ngay ké tir ngdy Quyét dinh x4c minh t cdo
duge ban hanh. Trudng hop ngudi bi t6 cdo 1a co quan, té chitc thi giao quyét
dinh xdc minh cho ngudi dfmg dau hoic ngudi dai dién hop phép clia co quan, tb
chirc d6. Viée giao quyét dinh x4c minh phai 18p thanh bién ban c6 chit ky cia
nguoi giao va ngudi nhan quyét dinh. Bién ban phai 13p it nhét thanh hai ban va
giao mét ban cho ngudi nhan quyét dinh. Trudng hop cén thiét, ngudi ra quyét
dinh xdc minh t6 céo tb chirc viée cong bd quyét dinh xéc minh 16 cdo v&i ngudi
bi t6 céo. Khi cdng bd quyét dinh x4c minh té cdo, ngudi cong bd quyét dinh doc
toan vin quyét dinh x4c minh té céo; néu ré quyén va nghia vu clia ngudi bj td
céo; giao quyét dinh x4c minh t8 cdo, thdng bdo cho ngudi bi té co biét lich 1am
viéc, nhilng cdng viéc khic c6 lién quan néu cé. Viéc cdng bb quyédt dinh xéc
minh t6 c4o phai l4p thinh bién ban 6 chit ky cia ngudi cong b quyét dinh va
ngudi bi té cdo. Bién ban phai 1ap thanh it nhét hai ban va giao mét bin cho ngudi
bi td céo.

Tién hanh xéc minh 6 c4o duge bt diu. Poan xée minh tién hanh céc bién
phap nghiép vu dé thu thip bing chimg, tai liéu 1am sang t6 ndi dung 16 co. '

2. Lam viée true tiép véi nguoi bi t6 cdo

DPoan xac minh t6 cao phai lam viéc truc tiép v ngudi bi t6 céo trén co s
nghién ctru phan tich hd so di cé, yéu ciu ngudi bj té céo gidi trinh bang vin ban
vé nhiing néi dung bj t6 cdo va cung cAp théng tin, tai liéu, bang chimg lién quan
dén nodi dung t6 céo, ndi dung giai trinh. Néu ngudi bi td cdo giai trinh khéng 6
va bang chimng, thong tin, tai lifu do ngudi bi té céo cung cdp chua 5 hodc chua
day dii néi dung theo yéu cAu ciia Doan x4c minh t& cdo thi yéu ciu ngudi bi t
céo tiép tuc giai trinh bing vin ban, cung cép thém théng tin tai lidu, bang chimg
hodc lam viée tryc tiép dé yéu cu ngudi bi t6 céo giai thich cu thé nhitng vén dé
con chua rd giai trinh lai. Khi Iam viéc v&i ngudi bi t cdo, Poan xdc minh phai
ghi bién ban cu thé, r5 rang. Nhitng néi dung gi d4 dugc giai trinh ¢6 cin ci phép
lugt, nhitng ndi dung nao chua giai trinh dugc hodc khéng giai thich dugc va hai
bén cing ky bién ban.

3. Lam viée trire tiép véi nguwdi té cio

Doan x4c minh t6 cédo phai lam viéc truc tiép véi ngudi t6 co dé 1am 15
nhimg noi dung t6 cdo yéu cau ho cung cép thém tai lidu, bing chimg c6 lién quan
dén néi dung 5 céo, khi 1am viéc phai lap thanh bién ban, ¢é chir ky cta ngudi to
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cao, Poan xac minh t0 céo. Bién ban dugc luu trong ho so vu viée. Trudng ho‘p
khong thé lam viéc truc tiep voi nguon t6 céo vi ly do khach quan hoéc theo yéu
Ldu Ll.id Hg_,UUI LU cao ue bao \/6 ngu(n 10 ¢cao lill ngum ra Llllytfi. 011111 xac minh iU

céo phai c6 vin ban yéu ciu ngudi td co cung cép théng tin, tai liéu, bang chimg
lién quan ndi dung t6 céo.

4. Yéu ciu co quan, to chire, ea nhan lién quan cung cap théng tin, tai
liéu, béng chimg lién quan dén noi dung té cdo
5. Thu thap, xi ly thong tin, tai liéu, bang chitng lién quan dén vu viée
t6 cdo '

Nguoi duge giao nhiém vu x4c minh td céo Pheu nghien ctru thu thap thong
tin, tai lidy, bang chimg 1ién quan dén ndi dung t6 cdo va theo yéu cau cia viée
giai quyet t6 cdo. Viéc thu thap thong tin, tai lidu, bing chimg phai bam sét ndi
dung t6 cdo, ké hoach x4c minh t6 cdo. Céc thong tin, tai licu, bing chimg thu
thép dugc phai ghi chép vao sd séch hoic lap thanh bién ban, luu glu trong ho SO
g1a1 quyet tb cao. Khi t1ep nhan t&i lidu, bing chtmg do ngudi to cho, ngudi bj td
céo, co quan, t6 chirc, c4 nhén lién quan cung cép thi phai l4p gidy bién nhén. Cac
tai liéu thu thap phai thé hién rd ngudn tai lidu.

6. Xac minh thye té

Cén ctr ké hoach x4c minh, hd so, tinh tiét vu viéc hogc chi dao cua ngudi
ra quyét dinh xé4c minh t6 céo, Trudng doan xac minh t chire viée xac minh thuc
t& & nhiing dia diém can thiét dé thu thép, kiém tra x4c dinh chinh xéc, hop phap
ctia tai liéu, bang chimg lién quan den noi dung vu viée. Viéc xac minh thue té
phai lap thanh bién ban ghi day du két qua xéc minh, y kién cia nhtmg nguoi
tham gia xdc minh, nhiing nguoi khac c6 lién quan va duge luu trong ho so.

7. Trung cau giam dinh

Truomg hop nguoi giai quyet t6 cdo, ngudi ra quyét dinh x4c minh 6 céo,
ngum x4c minh t6 cdo khéng c6 du diéu kién dé két lun mirc d¢ thiét hai do hanh
vi vi pham phap luat gly ra; tinh hop phép, chinh xac cua nhung tai lidu, bang
chimg do nguoi tb cdo, nguoi bi td cdo, co quan, t6 chie, ca nhén co lién quan
cung cap hodc céc tai liéu bang chiing khéc c6 anh huong dén viée két ludn, giai
quyét t§ céo thi phai trung céu co quan tham quyen giam dinh vé nhimg ndi dung
do theo yeu chu cua phap luét. Viéc trung céu gidm dinh thyc hién bang vin ban
cla nguoi ra quyet dinh x4c minh t cdo, van ban trung ciu gidm dinh phai ghi 13
tén co quan, t6 chic, cd nhéan duge trung cau glam dinh, tén tai liéu, bing chimg
can gidm dinh; noi dung yéu cu glam dinh d6i véi timg tai lidu, bang chimg.

8. Béo cdo két qua xac minh t6 cdo
Truéng doan x4c minh phai bdo cdo bang van ban v& két qua x4c minh t6
cé0 v6i ngudi ra quyét dinh x4c minh t8 cdo, vin ban béo céo phai dugc cac thanh

vién trong Poan xédc minh, théo luén, déng gép ¥ kién. Truomg hop ¢é nhidu noi
dung va qua xac minh phat hién cé néi dung co dAu hiéu pham t8i thi Doan xac
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minh téch riéng n6i dung dé béo cio ngay v6i ngudi ra quyét dinh x4c minh d& xa
Iy theo thim quyén hoic kién nghi xir Iy kip thdi theo quy dinh cia phép luét,
(Mau 24/BC-KQXMTC)

S. Tham Knao y kién tir van dé két luan ndi dung td cdo

Déi v6i vu vide phtte tap, khi xét thdy cin thiét, ngudi ra quyét dinh xéc
minh t§ cdo t§ chitc tham khao ¥ kién tu van cia céc co quan chuyén mén, co
quan quan ly cép trén hodc céc co quan, t6 chirc, c4 nhan cé lién quan truédc khi
két luan noi dung 6 céo.

BUOC 3. KET THUC GIAI QUYET TO CAO

1. Dy thao Két luan ndi dung t6 cdo

Trén co s6 bao cdo két qua xc minh, ngudi ra quyét dinh x4c minh chi dao
viéc xay dung Du thao Két lusn ndi dung t6 céo.

Trude khi ban hanh Két lufn ndi dung té cdo, Poan xédc minh t§ cdo phai
théng bdo Dy thao Két uan néi dung 6 cdo véi ngudi bi t6 cdo.

Viéc théng bédo Dy thao két lusn ndi dung té cdo duoc thuc hién tai budi
lam viéc, khéng giri van ban Du thdo. Viéc théng bao Dy thao Két luén ndi dung
td cdo cin can nhéc, quan tAm dén nhimg néi dung lién quan bi mat Nha nude
hoic bét loi cho ngudi td cdo (néu o).

Néu ngudi bi t6 cdo chua théng nhét véi két luan thi yéu ciu ngudi bi t cdo
cung cép thém tii liéu, chimg &t d& lam 15 va i dén théng nhét, néu ho khéng
cung cAp thém tai ligu, bang chimg thi 18p bién ban Iuu hd so va c6 thé t6 chirc
thim tra, xéc minh thém (ndu thiy can thief). Viéc théng bdo Dy thao phai 14p
thanh bién ban, ghi nhan ddy di ¥ kién ciia nhimg nguoi dugc thong bdo Dy thio
Két luan, c6 chir ky cla ngudi chi tri théng béo va nhitng ngudi duoc thong bao.

2. Ban hanh Két lugn ndi dung 5 cdo

Can ctr ndi dung t6 céo, vin ban giai trinh cia nguodi bi t6 cdo, béo cio két
qua xdc minh 5 cdo, bién ban céng bé Dy thio Két luan ndi dung t6 céo, cac tai
ligu ’bﬁng chimg c6 lién quan, d6i chidu véi cac quy dinh cta phap ludt, nguoi
quy€t dinh x4c minh t6 c4o ban hanh vin ban Két luén néi dung t6 cdo. Pay Ia
phin quan trong, quyét dinh hi€u qué-cia qu4 trinh giai quyét tb cdo, vi vay két
Iuén phai gon gang, chinh x4c, vién din cdc quy dinh ctia phap luét phai day du va
chinh x4c.

Két luan noi dung t6 cdo (M3u 25/KL-NDTC)

- Phan thit nht: Néu két qua xdc minh céc ndi dung t6 cdo. Trong d6 néu
cu thé két qua x4c minh déi véi timg ndi dung t6 cdo.

N6i dung t6 cdo (v& van dd e, ;

* Noi dung gidi trinh ctia ngudi bi t8 cdo va nhimg théng tin, tai liéu, bang
chimg do ngudi t8 céo cung cép dé chimg minh tinh dtng, sai cia hanh vi bi t cdo;
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+ N6i dung nhiing tai liéy, bang chimg ma Poan xic minh t6 cdo di thu
thap duoc dé chimg minh tinh dung, sai ctia hanh vi bi t8 cdo;

+ Nhan xet, danh gia ve nodi dung 10 cao: imong hop t0 cao sai thi phan
tich, danh gla vé viée ngudi t6 céo ¢ ¥ hay khong cb y t6 céo sai. Trudng hop
phat hién vi pham thi x4c dinh cu thé hanh vi vi pham, phén tich nguyen nhan,

muc d¢ gdy thiét hai cia hanh vi, trach nhiém cta ngum bi t6 céo, nhimg dbi
tugng khéc c6 lién quan.

- Phan thir haz Kkét ludn:

o Két lugn vé nhitng hanh vi bi t6 cdo nhung qua xac minh cho thay ndi
dung to céo 1a khéng ding su thét (néu c6), dong thoi két luén vé viée ngudi t6
céo ¢ y hay khong coy t6 céo sai su thét.

+ Két luan v& nhtmg hanh vi vi pham phap luét ciia ngudi bi t§ céo (néu
¢6), nhimg thiét hai va d6i twong bi thiét hai do hanh vi vi pham phap ludt gly ra;
nguyén nhan, vai trd, trich nhiém cia ngudi bi td cdo va cac ddi tugng khac cé
lién quan trong viéc thyc hién hanh vi vi pham phép luat.

- Phn thi ba: Néu kién nghi
+ Kién nghi ddi véi nguou giai quyét tb céo (truong hop nguoi két ludn t6
céo khéng phai 13 ngudi giai quyét tb céo):

Kién nghi nhu:ng nfi dung ngudi giai quyét to céo can thuc hién trong
pham vi thAm quyén ctia minh @& xr I vi pham va khic phuc héu qua do hanh vi
vi pham gay ra.

+ Kién ngh; dbi véi céc co quan, tb chuc don vi, c& nhén khac (néu co). -

3. X0r ly t6 cdo

Ngay sau khi ¢6 két luan vé nodi _dung t6 cdo, nguoi giai quyét t& cdo can et
két qua x4c minh, K&t luin néi dung t6 céo dé xir Iy nhu sau:

Truong hop da c6 ket ludn vé viéc tién, tai san cua Nha nude, cua Cong
doan, tép thé do ngudi bi tb céo hodc céc co quan, td chirc, c4 nhan khéc thude
quyén quéan ly cta nguoi giai quyet tb céo chiém doat hodic gay that thoat thi phai
ban hanh quyet dinh thu héi tién Va tai san do.

Trucng hop d4 ¢6 két luan v& hanh vi vi pham phap luét, vi pham céc quyét
dinh v€ nhiém vy, cbng vu thuge tham quyen giai quyét tb céo thi tién hanh céc
thu tuc theo quy dinh d& ban hanh quyet dinh xir Iy ky Iuét, xir phat hanh chinh,
quyét dinh 4p dung cc bién phép khac dé xir Iy hanh vi vi pham budc khic phuc
hau qua do hanh vi vi pham gdy ra theo quy dinh ca phéap lujt.

Tru'cmg hop da c6 két luan v& hanh vi vi pham phép luét, vi pham cac quyet
dinh v€ nhiém vu, cong vu ma nguou vi pham khong thude thdm quyén xit Iy cta
nguoi giai quyet td céo thi ngudi g1a1 quyét t6 céo xir Iy nhu sau:

- Dm voi vi pham thude quyen xu ly cua cac co quan, t6 chirc, c4 nhan
thude quyen quén ly clia ngudi giai quyét td céo thi ban hanh Quyét dinh giao
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nhiém vu cho co quan, t6 chire, c4 nhan d6 x& 1y vi pham. Quyét dinh giao nhiém
vu xur ly vi pham phai néu r8 hanh vi vi pham, déi tugng vi pham phai xit Iy va
héu qua phai khic phue

- D61 v6i hanh vi c6 dau ni¢u pham 161 thi ¢é van ban chuyép hd SO Vi
pham cho co quan diéu tra hodc cho vién kidm sat. H so ban giao 1a ho so goc va
phai sao lai mgt bo hd so dé Iu trir. Vie ban giao hd so phai Iap thanh bién ban.

- D61 véi nhimg vi pham khac thue thim quyén xir Iy ctia céc co quan, don
vi, ¢4 nhan khéng thudc pham vi ciia ngudi gidi quyét t§ céo thi ban hanh vin ban
kién nghi co quan, té chiic, c4 nhan c6 thim quyén xir Iy, Trudng hop di c6 két
Iudn vé viée ¢ ¥ t6 céo sai su that thi nguoi giai quyét t cdo phai c6 bién phép xir
Iy theo thAm quyén hoic kién nghj co quan cé thim quyén xtt ly theo quy dinh cua
phép Iuat. Ngudi giai quyét t céo phai quy dinh cu thé thdi gian hoan thanh cc
ndi dung xir Iy t6 cdo, trach nhiém cia cic co quan, t4 chire, ca nhén ¢6 lién quan
trong viéc td chirc thuc hién, kiém tra d6n déc va bdo céo két qua thuc hién.

4. Thong béo vé Két ludn va xit Iy t6 cdo

Sau khi xir 1y t6 céo, ngubi gii quyét 6 co phai théng béo ndi dung két luan
va quyét dinh xir Iy 6 céo cho ngudi bj t§ cdo va co quan quén Iy ngudi bj t8 cdo.
Vice thong béo ndi dung két lugn va quyét dinh xir 1y t5 cdo thyc hién bang hinh
thire vin ban Két luén ndi dung t6 cdo va céc quyét dinh, viin ban xir Iy t6 cdo.

Truong hop trong cdc vin ban néu trén c6 ndi dung thudc bi mat Nha nude
hoc cdc théng tin ¢6 hai cho ngusi t6 cdo thi phai trich van ban d& loai bé nhiing
théng tin d6 trudce khi gir cho.ngudi b t6 céo va co quan quén Iy ngudi 6 cdo.
Truong hop ngudi t6 cdo ¢ yéu cau vé viée théng bao két qua gidi quyét td co
thi nguoi giai quyét té co théng bdo cho ngudi 6 cdo bang hinh thirc tuong tir
nhu théng bio v6i ngusi bi t6 cdo hoic gl van ban théng bao két qua giai quyét
t6 cdo, néi dung c4c quyét dinh, viin ban xir Iy t6 cao.

Trudng hop ngudi t6 céo khéng yéu cau théng bao két qua giai quyét té
cdo nhung qua xéc minh keét luan ton b3 hodc mot sé ndi dung 8 cdo I khong
ding sy thit thi ngudi gidi quyét t5 cdo vin phai thong bdo bing van ban cho
ngudi tb cdo bidt vé nhitmg ndi dung ngudi t6 céo di té céo khong ding sir that.
Nguoi gidi quyet t6 céo phai giri van ban két luin va quyét dinh xur Iy t6 céo cho
co quan quan 1y cAp trén truc tiép.

5. Hoan chinh hd so v viée

Hb so gbm:

- Bon t6 c4o hoic ban ghi 18i t6 céo: _

- Vén ban chi dao, giao viéc ciia cip trén c6 thim quyén (néu cé);

- Quyét dinh thu ly giai quyét hoic quyét dinh thinh 18p Poan kiém tra x4c
minh giai quyét t6 cdo;

-Ké hoach thdm tra, x4c minh té céo;
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- Bién ban thf’im'tra, x4c minh ctia doan thdm tra, x4c minh 14p trong qué
trinh thu Iy giai quyét t6 céo;

- Vén ban vé tnumg céu, gidm dinh va két qua giam dinh (néu cé),

- Vén ban, tai liéu, hién vat thu dugc trong qua trinh thu Iy gi&i quyét t6 céo;

- Vén ban giai trinh ciia nguoi bi t6 cdo (néu cd);

- Bio céo két qua thim tra, x4c minh ndi dung t§ céo;

- Két luén v& ndi dung 16 cdo; kién nghi bién phép xur 1y;

- Quyét dinh xi Iy t6 cdo;

; - Céc tai liéu lghép c6 lién quan dén noi dung t8 cdo dugc thu thép trong qué
trinh x1r Iy, gidi quyét t0 cao.

IL. CONG POAN THAM GIA GIAI QUYET TO CAO

1. Té céo lién quan truc tiép dén quyén, loi ich hop phap cua doan vién va
ngudi lao déng trong quan hé lao dong thude thdm quyén giai quyét cia co quan
Nha nudc va nguoi su dung lao dong giri dén cong doan thi cong doan co trach
nhiém tham gia giai quyét.

2. Viéc tham gia giai quyét bang cac hinh thie: Cong van chuyen don
(Chuyen don dén co quan, ngudi co thdm quyen gl&l quyét, dong thoi chuyén don
dén cdng doan cing cép v6i co quan c6 tham quyén giai quyét ¢é tham gza gidi
quyét) (Miu 26/CDKNTC va 27/CBCD).

Truong hop da chuyen don nhiéu 1an 'fhl cong doén giri cong van d8 nghi,
kién ngh1 co' quan c6 thdm quyen gidi quyet t6 chire tuyen truyén, gido duc,
thuyét phuc, t& chirc dbi thoai, phm hop tham gia giai quyét...

3. Giam sat viéc giai quyét t6 cdo cla co quan Nha nudgc va ngum sur dung
lao dong, néu khong dbng ¥ VO’I viéc giai quyet td céo thi cong dodn kién nghi véi
co quan quan ly cép trén cua cép do giai quyét theo quy dinh ctia phép luat (Mau
13/CV-CD)./.
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PHU LUC

Mot s6 mAu vin ban kém theo Quy trmh kiém tra, gidm sat, xir Iy ky luat va

(Ban hanh kém theo Quyet dinh sb: 684 /QP-TLD ngay 08 thang 6 ndm 2020

glal quyet Khiéu ﬂdl, 10 cao0 cua Loug doan

ctia Doan Ch tich Tdng Lién doan Lao dong Viét Nam)

DANH MUC CAC MAU VAN BAN

TT Tén mAu vin ban Tén ky hiéu mau vin ban

1 | K& hoach kiém tra Méu 01/KH-KT

2 | Quyét dinh kiém tra Mau 02/0P-KT

3 | Dé cuong kiém tra tai chinh, tax san cong doan | Mdu 03/PC- KTTC

4 | K&t ludn kiém tra Méu 04/KL-KT

5 | Két luan kiém tra khi c6 dau higu vi pham Méu 05/KL-KTDHVP
6 | Quyét dinh giam sit chuyén @& Mau 06/QD-GSCD

7 | Pé cuong gidm sat Méu 07/PC-GSCP

8 | Théong béo két qua gidm sat Méu 08/TB-KQGSCP

9 | Phidu xir 1y ky luét tép thé Maéu 09/P-KLTT

10 | Phiéu xir 1y k¥ luét cn bd khong chuyén trdch Mdéu 10/P-KLCBKCT
11 | Phiéu xir 1y k¥ ludt can bd chuyén trach Mau 11/P-KLCBCT
12 | Phiéu xir Iy ky luét doan vién Mau 12/P-KLPV -

13 | Quyét dinh thi hanh ky lut Mdéu 13/0D-KL

14 | Thong bao thu Iy giai quyét khiéu nai Méu 14/TB-TLGOKN
15 | Céong van tra 151 ngudi khiéu nai (16 c4o) Mau 15/TLNKN

16 | Quyét dinh x4c minh ni dung khiéu nai Méu 16/0D-XMKN
17 | Béo céo xAc minh ndi dung khiéu nai Méu 17/BC-XM

18 | Quyét dinh giéi quyét khiéu nai 1an dau Mau 18/0P-GOKNLI
19 | Quyét dinh giai quy&t khiéu nai 1an hai Mau 19/QP-GQKNL2
20 | Quyét dinh thu Iy t6 céo Maéu 20/0P-TLTC

21 | Théng béo thu Iy t6 céo Méu 21/TB-TLTC

22 [ Quyét dinh x4c minh néi dung t6 cdo Méu 22/0D-TLPXM
23 | Gia han giai quyét td céo Méu 23/0B-GHTC
24 | Béo céo két qua x4c minh ndi dung t6 céo Mau 24/BC-KQXMTC
25 | K&t luén ndi dung t6 cao Méu 25/KL-NDTC

26 | Cong van chuy?n don gii co quan Nha nuéc | Mdu 26/CDKN,TC

27 | Cong van chuyén don gtri trong cong doan Mbéu 27/CBCD
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Mbéu 01/KH-KT
TEN CO QUAN CONG DOAN CAPTREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

) .y r
(hnBa nden cfz ndn vEn bin oda UBKT) B8elap - Tirdo - Hank nhile
i - - A - - -

TEN CO QUAN BA.N HANH VAN BAN

$6 ... /KH-.... Dia danh, ngay ...thang...ném...
KE HOACH

Tity tinh hinh thuc té dé xay dumg, 6 thé I ké hoach nhiém ky hogc ké hoach hang ndm)

I- MUC BICH, YEU CAU KIEM TRA

Néu r& muc dich, yéu cau cuia kiém tra.

II- POI TUQNG KIEM TRA

Dir kién c4c don vi sé kiém tra

I1I- THOT GIAN VA NIEN PO KIEM TRA

- Xéc dinh khoang théi gian thuc hién cdc ndi dung kiém tra va du kién thoi
gian sé& tién hanh kiém tra d6i véi timg don vi.

IV- NOI DUNG KIEM TRA

Trén co s& cén cr vao chuong trinh dinh huéng cia Uy ban Kiém tra cong
doan cAp trén, chuwong trinh céng téc kiém tra cla cdp minh va tinh hmh thuc té dé
chon ndi dung phi hop, thiét thue.

V- THANH PHAN BOAN KIEM TRA

Tuy theo nbi dung, yéu céu kiém tra aé dur kién sé Iuo'ng ngum cin thiét a:ham
gia vao Poan kiém tra. Phai chon nguoi ¢b kién thire, nang luc, am hiéu nghiép vu dé
tham gia vao Poan kiém tra, c6 thé trung tdp mot so dong chi Uy vién Uy ban kiém
tra, can bd chuyén trich cong téc kiém tra va mét sb ddng chi & cac bd phén ¢é lién
quan dén noi dung kiém tra.ban.

VI- TO CHUC THUC HIEN
Néu trich nhiém thuc hién ctia td chire, ¢4 nhan c6 lién quan

Noi nhin: TM. POAN CHU TICH (BTV, UBKT)
- Thudmg truc ..; CHU TICH (PCT, CN, PCN)
-UBKT va ban ..; ; (ky, ghi 18 ho, tén va déng ddu)

Cdng doan cap dudi truc tiep;

- Lvu VP va UBKT.

Ghi chii: Mdu diing chung
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Miéu 02/0D-KT
TEN CO QUAN CONG POAN CAP TREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
{hofic cling cép néu vin han ciia TBRKTY Pac 1an - Tirdo - Hanh phile
TEN CO QUAN BAN HANH VAN BAN

et Dia danh, ngay ...thdng...ndm.
$6.... /Qb-.....

: QUYET DINH
NVEVIEC KRR ITD covorsrasvrinwnss elid....
POAN CHU TICH (BTV, UBKT) ..comernsrersressersenes

- Can ctr Didu 18 Cong doan Viét Nam;
- Can cir ké hoach kiém tra, gidm sét nim ... d& duoc Poan Chi tich (ban thudng
vu)...... phé duyét;

- Theo d& nghi cia ....

QUYET PINH :
Diéu 1: Thanh 1ip Poan kiém tra clid........vrrsevreree 8 kiém tra (néi dung kiém tra)
................................... gom céc dong chi ¢o tén sau day:

Khi cin Trudng doan kiém tra c¢6 thé diéu chinh thdi gian phit hop v6i ndi dung
kiém tra.

Nién dé kiém tra: Nam ............ (hogc thoi gian tir ... dén ...} (Qua frinh kiém tra,
Doan ¢6 thé xem xét s lidu céc nam trude va nim sau lién quan).

Pidu 2: ..........(don vi dugc Kiém tra).....oreeerrenneen. ¢6 tréch nhiém béo céo bing vin
ban véi Doan kiém tra theo ndi dung P& cuong dinh kém. Cung cép day du hé so, tai liéu
¢6 lién quan; b6 tri dia diém va cir can bd 1am viée véi Doan trong thoi gian Poan kiém
tra lam viéc tai don vi.

TR L va céc ddng chi ¢6 tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay.
Noi nhén: TM. POAN CHU TICH (BTV, UBKT)
- Thudng truc CP (b/c); CHU TICH (PCT, CN, PCN)
- Nhur dicu 3; (ky, ghi ¥6 ho, tén va dong dau)
- Luu VP va UBKT.

Ghi chii: Méu dimg chung cho kiém tra chdp hanh Piéu 1¢, kiém tra khi c6 ddu hiéu vi pham, kiém
tra tai chinh)

51




Miéu 03/DC- KTTC
PE CUONG KIEM TRA TAI CHINH, TAI SAN CONG POAN

L. PE CUONG KIEM TRA TAI CHINH CONG POAN CAP TREN CO SO \

1. Kiém tra cong tic chi dao va td chire thire hién ciia Ban Thuwdng vu, Ban Chap
hanh cong doan vé cong tac quan Iy, st dung tai chinh, tai sin céng doan

- Klern tra viéc ban hanh quy ché, quy dinh chi tiéu, quan Iy tai chinh, tai san, quy
dinh phén cép thu, phan phéi ngudn thu, quy ché quan 1y, sir dung céc loai quy do céng
doan quén ly.

- Kiém tra céng téc chi dao, huéng din thu doan phi cong doan, kinh phi cong
doan ctia Ban Thudng vu, Ban Chdp hanh dbi véi cong doan cAp dudi.

Kiém tra viéc trién khai céc vin ban ché do chinh séch tai chinh méi ciia Nha nuée
va Tong Lién doan, cia LDLP tinh (CBN TW),...

2, Kxem tra viée lap, giao dwr todn, duyét tong hop quyet toan

-Kiém tra viéc hudng dan va 1ap du toan ciia CDCS, cap dudi; Phé duyét du todn cip
duéi. Xay dung va téng hop dur toan cép trén.

- Danh gi4 cong tac quan Iy CDCS cép dudi; huéng din, chi dao céng doan cip
dudi thuc hién dy toédn thu, chi tai chinh chinh cong doan; quyét toan thu chi tai chinh
cdng doan; .

- Cono tac duyét quyet todn cho CDCS, téng hop quyét toan tir cAp duéi lén theo
ché db quy dinh va huéng dan ciia Tong Lién doan.

3. Kiém tra viéc thwe hién thu, chi tai chinh cdng doan

- Thu tai chinh cong doan:

+ Thu doan phi céng doan.

+ Thu kinh phi céng doan.

+ Thu khéc.

- Banh g1a viéc thuc hién phéan cép thu theo huéng dan ciia Téng Lién doan.

+ Déanh gié viéc thu, chi tai chinh cong doan, gan véi viée thuc hién cic cha
truong, nghi quyét ctia Téng Lién doan, LDLD tinh, Thanh pho Céng doan nganh.

- Chi tai chinh céng doan:

+ Kiém tra, danh gié viéc thye hién dinh muc, tiéu chun, ché d¢ chi tidu.

+ Kiém tra ty trong céc khoin muc chi;viée thuc hién ché db tién luong, phu cép
cho can bd cong doan; Chi hoat ddng phong trao, kinh phi chi chidm lo, bao vé doan vién
va ngudi lao déng; phuc lgi doan vién,...

+ Kiém tra viéc trich ndp cip trén.

4. Kiém tra céc khoan n¢ phai thu, n¢ phﬁi tra, tam ng,...

- Viée theo d&i cong ng phai thu, phai tra clia don vi. Dénh gi4 cong tic quan ly cong
ng; viéc mé sb ké toan chi tiét theo dai, cong tac dbi chiéu, don ddc cong ng dinh ky.

-5 Kxem tra quy tién mat va tién giri ngan hang, kho bac

- Kiém tra quan Iy qu¥ tién mat: Viéc ghi chép, cap nhat s6 Quy tién mat; kiém ké
quy tién mat; danh gia viéc 1ap phiéu thu, chi tién mit.

- Kiém tra tién giri ngan hang, kho bac: Kiém tra nghi€p vu kinh te phét sinh: thu,
chi qua ngén hang, kho bac; viéc db6i chidu, xac nhén sé phat sinh, sb du tidn giri tai
ngin hang, kho bac cudi théng, quy, nim;
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6. Kiém tra viéc siv dung tir nguon tai chlnh tich Iuy, kiém tra hoat dong don
vi sw nghiép, don v1 kinh té do dom vi true tiép quan Iy (neu cd)

) 2 2 VIR SRS PCTL A, DU, RS -nr-.-ﬁ‘\ - #+23 Alfets AR~ AAd, +Hah 15 '3-: A‘o w‘hv 4"31 1‘«\ - '\r\n'n T
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7. Kiém tra vé quy trinh, thi tge dau tw xdy dung co' ban; mua sdm, sira chira
16n TSCD (neu ¢6). Kiém tra viéc quan Iy, sir dung tai sin ¢b dinh, cong cu, dung cu

8. Klem tra viéc quin Iy, sir dung cic quv

- K:em tra viéc ban hanh quy ché quén 1y, sit dung quy

- Nguon hinh thanh, trich 1&p, sir dung céc loai quy

9, Kiém tra viée cong khai tai chinh

IL BE CUONG KIEM TRA TAI CHINH CONG POAN CO SO

1. Klem tra cong tac chi dao va td chirc thwe hién ctia Ban Thudng vu, Ban
Chép hanh vé cong tdc quan Iy, sit dung tai chinh, tai sin cong doan

- Kiém tra viéc ban hanh c4c vén ban quy dinh lién quan dén cong thc quan 1y, st dung
tai chinh co6ng doan: Viéc ban hanh Quy ché chi tiéu nd1 bg, Quy ché quan Iy, sir dung
céc logi quy do cbng doan quan ly.,...

+ Vige trién khai c4c van ban ché @3 chinh séch mdi v& tai chinh, tai san ctia cong
doan cAp trén.

2. Klem tra viéc lap bao cdo du todn, quyet todn

Kiém tra, danh gid viéc x8y dung dy todn gan voi ké hoach hoat dong cua CDCS
theo ché d6 va hudng dAn ctia.cong doan cAp trén, sat thuc té; tinh kip thoi, ding miu
biéu, ding quy ché quy dinh; tip trung tai chinh thyc hién chirc ning, nhi¢m vu ca
CBCS; co cau muc chi,..

3. Kiém tra cong tac quén 1y tai chinh, tai sin cia cong doan co s6.

- Thu tai chinh céng doan: Kiém tra, danh gié céc khoan thu BPCB thu KPCD
thu khéc. :

- Kim tra, d4nh gi4 chi tai chinh cong doan:

+ Déanh gia ty trong cdc muc chi: chi luong, phu cép va cic khoan déng theo
lwong; chi quéan 1y hanh chinh; chi hoat déng phong trao.

+ Pénh gi4 chi tiéu theo tiéu chuén, dinh mtc theo quy dinh va quy ché ctia CDCS.

+ Klem tra, ddnh gid viéc trich nop cap trén.

4. Klem tra viéc quan ly, ghi sd ké ton.

- Kiém tra danh gia viée lap phiéu thu, chi tién mait; thu, chi tién gl ngan hang,
chiing tir, héa don kém theo; kidm tra viéc in, lwu trir chimg tir, sb ké toan.

- Kiém tra viéc ghi sb thu, chi CDCS.

- Kiém tra ghi s6 va theo d&i cong ng (néu co):

+ Tam Urng; phai thu; phai tra.

+ Kiém tra Cb dAu tur tai chinh: Mua cd phin, cb phiéu khi DN CPH, giri k¥ han
tai ngén hang,.. .(néu co).

S Kxem tra vigc vin dfng thu, chi Quy xa hoi (neu cd)

Kiém tra, danh gia viee trién khai céc véan ban ciia cép trén ban hanh; kiém tra s theo
d6i thu, chi tai don vi, sb ndp 1én cAp trén; kiém tra hd so, chimg tir lwu tai don vi, béo cdo
két qua thu, chi quy hang nim, cdng khai, minh bach céc khodn thu, chi quy theo ché @6
quy dinh hién hanh.Danh gi hiéu qua tir viéc huy dong, quan 1, sir dung cac quy xa hdi.

6. Kiém tra viéc quﬁn 1y, sir dung tai san (néu co).

7. Kiém tra viéc cong khai tai chinh
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Méu 04/KL-KT
TE‘\T CG QUAN CONG DPOAN CAP TREN CO\’G HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

~ - A~ - T adhe A TP YT T2 _ ¥4 L5 o) b L r
A e el - e e T S Y UH.LLL MU\- Abl. Es u LA J.A.“.llu Adsa
\ :: r' /

TEN CU QUAN BAN HANH VAN BAN

88 KL Dia danh, ngay ...théng...nam...

KET LUAN
Vé kidm O e b S Tt ST T

Thuc hién Quyet dinh s6 ... /QP ...ngay... thang ... ndm cia ... , Doan kiém tra
da tién hanh kiém tra viéc ...1ai..

- Néu thanh phan Poan kiém tra

- Thanh phén tham dy cudc kiém tra (x5 ho tén chirc vu)

- Néu ndi dung tién hanh kiém tra

- Nién 46 kiém tra

- Két luan nhitng ndi dung da kiém tra;

+ Két qua kiém tra: Néu két qua thyc hién theo timg néi dung kiém tra (b4m
theo dé cuong kiém tra va thue té kidm tra)

+ Déanh gid, nhan xét chung: Ghi 15 wu diém, khuyét diém, vi pham cua dbi
twong duge kiém tra. Viée xéc dinh cic sai pham (néu ¢6) phai can cir cac van ban,
quy dinh cu thé.

- Kién nghi:

+ Kién nghi v& khic phuc nhiing tén tai, khuyét diém va kién nghi vé xir Iy sai
pham, 1y ky luat (néu co).

+ P& xuét ciia don vi duoc kiém tra

Noi nhin: ™. DOAN CHU TICH (BTV, UBKT)
- Pon vj dugc kiém tra (dé th) CHU TICH (PCT, CN, PCN)- TRUONG POAN
- Thudng tre, BTV, UBKT (dé bic); (k¥, ghi r6 ho, tén va déng diu)
- UBKT cip trén (néu cin);
- Luu VP, UBKT...

Ghi chii: Méu dimg chung cho kiém tra chdp hanh Didu 16, kiém tra tai chinh
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Miéu 05/KL-KTDHVP
TEN CO QUAN COI\G BOAN CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGEIA VIFT NAM

D T TN ™HaEL YA y Y. .. v

e s D ""'.l" AN Sl d o Dl SvEem L e et~ o - -.- — e ‘A‘u\—

TEN CcO QUAN BAN HANH VAN BAN

86w IRl Dia danh, ngay ...thdang...ndm...
KET LUAN
Vé kiém tra khi c6 ddu hiéu vi pham d6i v6i....
(Tén t6 chirc cong doan; ho tén, chitc vi, noi cdng tac can bd cong doan duge kiém tra)

Thue hién Quyét dinh sb ... /QP ...ngay... thang ... ndm cua ... , Doan kiém tra
da tién hanh kiém tra tra khi c6 d4u hiéu vi pham doi VGi.......(tén 10 chirc cong doan;
ho tén, chire vu, noi cong tac can bg cong doan dugc kiém tra)

- Thanh phén, thoi gian kiém tra

L. Khéi quét ddc diém, tinh hinh ciia t& chirc cdng doan (hodc so yéu 1y lich clia
cé nhan) dugc kiém tra.

- Néu kiém tra t§ chirc cong doan thi néu khéi quat dic diém, tinh hinh cta tb
chirc cong doan c6 lién quan dén ndi dung ki€m tra.

- Néu kiém tra c4 nhan thi ghi théng tin lién quan Iy lich c4 nhan.

II- Két qua kiém tra, x4c minh

- Néu rd két qua kiém tra, xéc minh v& timg ndi dung duge kiém tra theo quyet

dinh kiém tra va 1am 16 tinh chit, mtc d, tac hai, nguyén nhan vi pham (néu c6) cia
td chirc cong doan hoic c4n bd cong doan dugc kiém tra.

- Nhan xét ciia Poan Kiém tra vé trach nhiém cta tip thé, c4 nhan duoc kiém
tra theo timg ndi dung d& kiém tra, x4c minh.

(Néu dbi trong kiém tra c6 ca tap thé va cé nhan, thi ghi tAp thé trurée, c4 nhan sau).

III- Nhan xét va kién nghi

- Y kién ciia céc td chirc cong doan c6 lién quan vé ndi dung kiém tra.

- Nhan xét chung ciia doan kiém tra v& wu diém, khuyét diém, vi pham (néu c6)
ctia b chirc va c4 nhén dugc kiém tra.

- Kién nghi: kién nghi v khic phuc nhimg tdn tai, khuyét diém va kién nghj vé
xtr ly sai pham, 1y ky luat (néu c6).

Noi nhin: ) TM. POAN CHU TICH (BTV, UBKT)

- Pon vi duge kiém tra (d€ th) CHU TICH (PCT, CN, PCN)- TRUONG DOAN
- Thudng true, BTV, UBKT (dé blc); (ky, ghi 18 ho, tén va déng ddu)

-UBKT cép trén (néu cin);

-Lwu VP, UBKT...
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Mbéu 06/0P-GSCP
TENCO QUAN COI\G BOAN CAPTREN CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM

2 . TIMYITN N 12, Tewe An |8 RO N -Jn
\_uuuu \xuuub ua.y uvu ¥ Odi UG Wl \_u_u.\..a.; P A~y - e e el S

TEN CO QUAN BAN HANH VAN BAN

.

S6 ... /QDb-UBKT ' Dia danh, ngay ...thdng...ndm...

QUYET PINH
Vé viéc gidm sat chuyén dé doi véi....
(tén 16 chite cong dodan; ho va tén, chirc vy, noi edng tdc cua cdn bg duoc giam sat)

DOAN CHU TICH (BTV, UBKT)...cccorernerareensaens

- Can ctr Diéu 1& Céng doan Viét Nam;
- C#n ctr ké hoach kiém tra, gidm sét ... d duoc Ban Thudng vu .... phé duyét;
- Theo d& nghj cta ....

QUYET PINH
Pidu 1. Gidm sét ...(18n 16 chirc céng doan; ho va tén, chire vy, noi cong tdc ciia can
bg duoce gidm sat).
Piéu 2. Thanh l4p Poan giam sét, gdm cac ddng chi c6 tén sau day:

1.
2
3
(Ghi day dit ho va tén, chire vy, don vi cong tde ciia cde déng chi trong doan gidm sdr)
Piéu 3. Néi dung, thoi gian gidm sat, (don vi duge giam 1) SRR cd trach

nhiém béo céo bing vin ban véi Poan gidm sat theo ndi dung Pé cwong dinh kém. Cung
cip ddy dii hd so, tai liéu c6 lién quan; bd tri dia diém va cir can bd larn viéc v6i Doan
trong thdi gian Poan gidm sat [am viée.

Didu 4. Doan giam sat, ...(t2n 16 chitc chii tri thue hién gidm sdt), cic co quan lién
quan; td chire cong doan, ho va tén cén bd dugce gidm sit va céc déng chi c6 tén tai Didu
2 thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: TM. POAN CHU TICH (BTV, UBKT)
- Thudmg true CB (b/e); CHU TICH (PCT,CN,PCN)
- Nhu digu 3 (ky, ghi ré ho, tén va déng dau)
-Luu VP va UBKT
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Méu 07/PC-GSCP

DE CUUNG GIANM DAT

(Dé cuong phdi bdm sdt vao tung néi dung gidm sdt cu thé cua cude giam sdt)

1. Néu diic diém tinh hinh

- Nhitng thuén lgi, kho khin;

-Sblao dong, s& doan vién, s6 CDCS, s6 don vi chua cd t chire cong doan.

2. Néu viée thue hién d6i véi timg ngi dung gidm sat

- Viée chi dao, huéng din, td chirc trién khai thuce hién;

- Két qua thuc hién;

- Dénh gié vi€c thuc hién;

- Nhitng kho6 khén, vuéng mic, han ché, khuyét diém trong qué trinh thue hién;

- Nguyén nhén ciia han ché, khuyét diém va nhimg giai phap khéc phuc.

* Panh gia chung

* Kién nghi, @& xufit

- Kién nghi 48 xuét viéc bd sung, s stra d6i céc quy dinh cia cong doan;
- C4c kién nghi khac (néu c).

Céc ndi dung néu trén, yéu cau don vi bdo cao bing van ban va dinh kém céc van
ban (néu c6) giri kém va cung cAp cac tai liéu, sb sach ghi chép 6 lién quan
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Méu 08/TB-KOGSCP

TEN CO QUAN CONG DOAN CAP TREN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(hodc ciing ¢én néu vh cita Poan GS TTRR ™ Pae1an - Trrda . Honh rhia

TEN CO QUAN BAN HANH VAN BAN

86°....7TB.. Dja danh, ngay ...thdng...ndm...

THONG BAO
két qua o A AR
(tén t6 chirc cong doan; ho va tén, chitc vy, noi cdng tdc ciia cén bé duoc gidm sdt)

Thye hién Quyét dinh s6 . ../QD-UBKT ngay .... cia Uy ban Kiém tra.., Poan
Giam sat d3 tién hanh gam et e tir ngay .. / Sisa O et

DOAN GIAM SAT GOM
(Ghi day @i ho tén, chize vy cua tung thanh vién doan gidm sdt)
DON VI BUQC GIAM SAT THAM DU

Sau ....ngdy 1am viéc Vi .......... , nghién ctru, xem xét thuc té tinh hinh hoat
dong va iarn viée trye tiép véi ..., Doan gidm sat Thong bao két qua giam sat nhu sau:

I. KET QUA GIAM SAT
(Néu két qua theo ting ni dung da giam sat)

II. PANH GIA, NHAN XET
1. Uu diém

...........................

...........................

III. KIEN NGHI CUA POAN GIAM SAT VOl DON VI VA CAN BQ BUGC
GIAM SAT

IV, KIEN NGHI CUA DON VI VA CANBO DUGC GIAM SAT VGI CONG DOAN
CAP TREN

Poan Glam ) théng bao dé .. (ten 16 chu'c cong doan; ho va tén cdn bj duoc
gidm sat) biét, trién khai thue hién va béo c4o két qua v& Uy ban Kiém tra tnrée ngay.../.

Noi nhin: ™. POAN CHU TICH (BTV, UBKT)
- Don vi duge kiém tra (dé vh) CHU TICH (PCT, CN, PCN)- TRUONG DOAN
- Thudmg trye, BTV, UBKT (44 b/c); k¥, ghi rG ho, tén va dong ddu)
- UBKT cip trén (néu cén);
- Luu VP, UBKT...
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Méu 09/P-KLTT

TE;N CO QUAN CONG POAN CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM
JAAJL DNATELL snessnesesrssnrssacsnarasanns f)(.)c i{lp - 19 ao - Hgni] ph{lc

Dia danh, ngay  thdng ndm

PHIEU PE NGHI XU LY KY LUAT
(Ap dung ddi véi tap thé)

TT | Téntipthé | Chua téi mic ky luat Xir Iy ky ludt véi hinh thirc
Khién Cénh céo Giai tan
trach

1
2
3

Ghi chii: Pdnh ddu X vao 6 trong tuong ing
- Phiéu phdi dugc dong dau goc frén cing bén trdi
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Maéu 10/P-KLCBKCT
TEN CO QUAN CONG POAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

s al

H(}] Ncm 33\, :‘:P -au uu - ud.uu pnu\.

Dia danh, ngdy  thing ném

PHIEU PE NGHI XU' LY KY LUAT

(Ap dung d6i véi c4n bd cong doan khéng chuyén trach)

> Xir Iy ky luét v6i hinh thirc
T | Hovatén | Chua téi

T mirc k}’f ; Cach chire Khai
luat Khi€n | Canh | Cé4ch | Cach Cach | Céch trir
trach céo chire chitc | chire vu | hét cac
a1 EORERE 65 7. | 0 chire

Ghi chiz: Pdnh dau X vao 6 tr dng tuong ung
- Phiéu phdi duoc dong diu goc trén cing bén trdi

60




Méu 11/P-KLCBCT

TEN CO QUAN CONG POAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BHOLNGHI ..o viiisisiinmines Poc lap - Ty do - Hanh phuc

Dia danh. ngay thdng  ndmn

PHIEU DPE NGHI XU LY KY LUAT

(Ap dung dbi véi can bj cong doan chuyén trich)

Xir Iy ky luat véi hinh thite

TT | Hova Chua

tén 11 mirc . ] Cich chitc - :
ky luat | Khién | Cénh | Ha Buge | Khai

g trach cio | bic Céch | Cach | Céch | Céch | hsi trir
luong chitc | chirc | chic hét viée

Vi s | VB | Vs céc

chirc

vu
1
Z
3

Ghi chii: Pdnh ddu X vao 6 trong tuong tng
- Phiéu phdi dwoc déng dau goc trén cung bén trdi
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Mau 12/P-KLPV

TEN CO QUAN CONG POAN CONG HOA XA HQI CHU NGHTA VIET NAM

B NGH] subaaisma s poc 1ap - L'r do - Hanh phite

Dia danh., ngay  thdng ndm

PHIEU PE NGHI XU LY KY LUAT

(Ap dung déi véi doan vién)

Xir Iy ky ludt v6i hinh thitc

T Ho va tén doan Chua téi mire ky luét ;
vién Khién trach Cénh cédo Khai trir

Ghi chii: Pdnh dau X vao 6 tréng tuong img
- Phiéu phdi dugc déng déu géc trén cing bén trai
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Méu 13/0P-KL
(Ap dung doi voi ca nhdn, tdp thé)
TEN CO QUAN CGyG POAN CAP TREN CONG HOA HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(h9ac clng cdp néu van ban cua UBKT) Doc ldp - Tw do - Hanh phic
TEN CO QUAN BAN HANH VAN BAN

e Dia danh, ngay  thang ndm
Sé: /QD-....

QUYET PINH

Thi hanh ky luit

POAN CHU TICH (BTV, UBKT)...ccnsuuurrneenss

- Cn ot Lut Cong doan, Diéu 1é Cong doan Viét Nam;

- Cén ctir Quyét dinh sé 1584/QD-TLD ban hanh quy dinh vé phan cép quan ly
cén bd va bd nhiém, bd nhiém lai, céng nhan chirc vu, cho théi gitr chirc vy, tir chie,
mién nhiém, dléu dong, biét phéi, ludn chuyén ddi véi can bd trong td chirc cong doan;
Quyét dinh sé 493!QB-TLD ngay 09/3/2017 cia Boan Chu tich Tdong Lién doan Lao
dong Vigt Nam ve viéc ban hanh Quy dinh Thdm quyén va thi tuc xir 1y ky luat trong td
chirc cbng doan; Quyét dinh 56 1602/QD TLD ngay 15/9/2017 ctia Poan Chil tich Téng
Lién doan Lao ddng Viét Nam vé viéc ban hanh Quy dinh Hinh thuc Xt 1y k}f luat trong
t6 chu‘c cong doan; Quyet dinh 1263/QB TLD ngay 16/7/2018 ve viéc stra dbi, bd sung
mét s6 diéu Quy dmh thdm quyén va thi tuc xir Iy ky luét trong td chirc cong doan kém
theo Quyét dinh s6 493/QB-TLD ngﬂy 09/3/2017 cla Boan Cha tich Tong Lién doan
Lao dong Viét Nam;

- Can cir két qué xét ky ludt can bd cong doan (hodc tap thé) ctia Ban Chap hanh
(Ban Thudng vu) ngay/thang/ndm;

- Xét @ nghi cla .....

QUYET PINH

Piéu 1. Thi hanh ky luat véi hinh thirc .............. @61 VO coverrnen,

Ly do: ......

Pidu 2. Thoi gian thi hanh ky luat 14...... thang ké tir ngay Quyét dinh c6 hiéu
lue. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac don vi va cé nhan cd lién quan chiu trdch nhi¢m thi hanh Quyét
dinh nay.

Noi nhin: TM. DOAN CHU TICH (BTV, UBKT)
N didn 3 CHU TICH (PCT, CN, PCN)
- Thuong truc; k¥, ghi ¥d ho, tén va dong dau)

- CP noi ¢6 tap thé, ¢4 nhén bj ky luat;
- Cép 1y, chinh quyn cling cép (48 biée);
-Luu UBKTva VP TLD.

63



Méu 14/TB-TLGOKN

TEN €O QUAN CONG POAN CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
\Lvan lisg u;y uCu vail Dail cla UDMN t}(}c 1ap - tw do - Hanh phuc
TEN CO QUAN BAN HANH VAN BAN

Dia danh, ngay  thdng ndm

THONG BAO
Vé viée thu Iy giai quyét khiéu nai

- 5. A o] s A s - A - s A »
Kinh giti: Ho va tén ngudi khiéu nai (hoic co quan, t6 chire khieu nai)

Ngay ... thdng... ndm ... , Poan Chu tich BTV, UBKTL < dd nhan duge don
khiéu nai cua ONELDAY oo i,

PHRARHE i it it s
S6 CMND/H6 chiéu, ngay cip, noi cAp:

..........................

Khiéu nai vé viée . R DM MM Y 2 11 e

Sau khi xem xét ndi duno dO'n khleu nai, cin cir Luat kh:eu nai va Quyei dinh sé
333/QD-TLD ngay 28/02/2020 ctia Poan Chi tich TLP ban hanh Quy dinh v& Cong
doan giai quyét va tham gia giai quyét khidu nai, té céo; don khiéu nai cia ong (ba) du
diéu kién thu Iy va thugc thim quyén giai quyét cua Téng Lién doan (LBLD...).

Don khiéu nai da duge thu ly giai quyét ké tir ngay...thdng.... ndm......

Vay thong bao dé ong (ba)....... dugce biét./.
Noi nhin: TM. BOAN CHU TICH (BTV UBKT)
- Nhr trén; (Ky, ghi ré ho tén va déng ddau)
- Tén 15 chiic, ¢4 nhéan chuyén khiéu nai
(néu cé);

- Luu: VT, UBKT.
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Mbu 15/TLNEN
TEN CO QUAN CONG POAN CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(hozc cling c&p néu vin ban coa UBKT) DOC 1ap - LU 4u - Daui phuc
TEN CO QUAN BAN HANH VAN BAN

e Pia danh, ngay  thang ndm
S6: 1B-.....
V/v trd 101 ngudi khiéu nai (10 céo)

r e A < v A . w X r
Kinh giri: Ho va tén ngwdi khiéu nai (hodc to cdo)

b Ngay ... thang... ndm ... , Poan Chu tich (BTV, PBKT), . .o0i da nhén dugce don
khi€u nai (t0 cdo) cia 6ng (ba).........ocoevenene

S6 CMND/Hb chiéu, ngay cAp, noi cp: ....eoevivvreriannne _

Pon c6 nbidung.....ccnpveans :

Sau khi xem xét ndi dung don khiéu nai (t6 céo), can ctr Luft Kkhiéu nai (6 c4o)
Téng Lién doan (LDLD tinh, CON) chuyén don ctia dng (ba) dén... dé dugc xem xét,
giai quyét (tham gia giai quyét) theo quy dinh ctia phép luét.

Vay thong bao dé éng (ba)....... duge biét./.
Noi nhin: TM. POAN CHU TICH (BTV,UBKT)
- Nhu trén; (Ky, ghi rd ho tén va déng dau)
- Luu: VT, UBKT.
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Miu 16/0P-XMKN
TEN CC‘ QUA‘\I Cf)l\G })0 AN CAP TREN CO’\’G HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

.- ™ A A Lg 2l rrT€r
\ Sy Uu.ub uy Al YOl aul vua \_u_u\a_; pYyvaiap T au uu .anuu puu\.

TEN CO QUAN BAN HANH VAN BAN

_— Dia danh, ngay  thdng ndm
S6: /Qb-...

QUYET DINH
Vé viéc thanh 1ap Poan xic minh ni dung khiéu nai

POAN CHU TICH (BTV, UBKT)
- Can cir Luét Khiéu nai
- Cén cr Nghi dinh s6 75/2012/ND-CP ngay 03/10/2012 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 Pidu cia Luat Khidu nai, Théng tu sb 07/2013/TT-TTCP
ngay 31/10/2013 ctia Thanh tra Chinh pht quy dinh quy trinh giai quyét khiéu nai
hanh chinh,;
- Cin cit Quyét dinh sb 333/QD- -TLD ngay 28/02/2020 cua Poan Chu tich
Tong Lién doan ban hanh Quy dinh vé Cong doan giai quyet va tham gia giai
quyét khiéu nai, t& céo;
- C#in ¢t vao don khiéu nai ...... :
- Xét d nghi ciia Uy ban Kiém tra.

QUYET PINH
Piéu 1. Thanh 18p Doan x4c minh ndi dung khiéu nai gém céc dong chi
(ghi 18 ho tén, chic vu).

Pidu 2. Poan x4c minh cb nh1em vu kiém tra, x4c minh ndi dung khiéu nai
U EE e R R SN TN

Thoi han x4c minh .... ngy ké tir ngay céng bd quyét dinh x4c minh.

Piéu 3. Néu 16 trach nhiém ctia noi duogc kidm tra d6i vé6i cude kiém tra,
x4c minh.

Piéu 4. Ghi 13 céc tap thé va c4 nhan lién quan chju trach nhiém thi hanh
quyét dinh nay.

Noi nhin: TM. POAN CHU TICH (BTV, UBKT)
FERE ks (&, ghi r8 ho tén va déng déau)
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Mau 17/BC-XM

TEN CO QUAN CONG DOAN CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(hotic cing cép néu van ban ciia doan kiém tra UBKT) Pic lap - Ty do - Hanh phic
TEN CO QUAN BAN HANH VAN BAN

Pja danh, ngay  thdng ndm

sé: /BC-
BAO CAO
Vé viée kiém tra, x4c minh ndi dung Kkhiéu nai
cita 6ng (ba)......ooeveveisniinininenn

Kinh giri: Poan Chii tich (BTV UBKT...)

Can cir Quyét dinh xac minh s6../QP- TLD, ngay thang nim... vé viée kiém tra,
xéc minh noi dung khiéu nai..

Poan xac minh noi dung khiéu nai gdm c6:...da tién hanh kiém tra, x4c mmh v&i
két qua cu thé nhu sau: '

1- Tém tit nhén thin ciia ngudi Khiéu nai

- Qua trinh cdng téc, hoan canh (n€u tom tat). ..

2- Néi dung khiéu nai, yéu ciu ciia ngudi khieu nai

- N6i dung (ghi tom tht)...

-Yeucaucuangumkhwunax ........... s e R R s

" 3- Két qué xdc minh

- Qu4 trinh x4c minh @6 v6i bén khiéu nai, bén bi khiéu nai, cac bén cb lién quan
khéc (theo ndi dung nhimg bién ban lam viéc) trong d6 phai néu rd qué trinh giai quyét
clia céc co' quan trude d6; phan anh mot cach o ring nhimg tai liu, chimg ctr cla céc bén
cung cAp va két qua xac minh; khéng dinh nhiing ching ctr ¢6 tinh phép 1y lam co s& két
luin ban chét cia viéc khiéu nai va quyét dinh bi khiéu nai.

4- Nhén xét danh gia két ludn

- Dbi chiéu VGI cAc van ban phap luat lién quan dé di dén két lugn:

+ Céc yeu céu ciia ngudi khiéu nai dung hay khéng dung, mot phan hay toan bd;

+ Quyét dinh, viéc 1am ctia bén bi khiéu nai diing hay khong dung, mot phan hay
toan bd.

5- Kién nghi bién phép giai quyét

Noi nhin: TM. POAN XAC MINH

- Nhu trén; (ky, ghi rd ho ténva dong déu néu cé)
- Chi thé ¢4 thim quyén GQKN;

- VT, UBKT.
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Méu 20/0D-TLTC
TEN CO QUAN CONG DOAN CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

5 e el . ™A _ wa S e o e
e Telag v Med §Gu Uil UG LUALL RS LA DL Lygviap - Ay 4o - ann pauc

TEN CO QUAN BAN HANH VAN BAN

e Dia danh, ngay  thdng nim
S6: /BC-.... !
QUYET PINH

Thu Iy t6 cdo

POAN CHU TICH (BTV, UBKT)

- Can cir Piéu 29 Luat T c4o ngdy 12 théng 6 nim 2018:

- Cin cir Diéu 9 Nghi dinh sf:; 31/2019/ND-CP ngay 10 thang 4 ndm 2019 cia
Chinh pht quy dinh chi tiét mdt s6 diéu va bién phap t6 chirc thi hanh Luat T4 cdo;
- Can ¢t Quyét dinh s6 333/QD-TLD ngay 28/02/2020 cia Poan Chi tich TLD
ban hanh Quy dinh vé Céng doan giai quyét va tham gia giai quyét khi€u nai, t6 cdo;

- Xét dé nghj cia Uy ban Kiém tra TLD (LDLD tinh, TP, UBKT... o
QUYET PINH

Diéu 1. Thy Iy gidi quyét t6 cdo dbi véi c4 nhan, chi thé ngudi bi té cdo.

Néi dung 16 cao dugcthuly:...........

Thoi han gigi quyét t6 cdo la.......... ngay lam viée.

Diéu 2. Céc 6ng (ba)...., co quan, t6 chitc, don vi, c4 nhan ¢6 lién quan chju

trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

TM. POAN CHU TICH (BTV, UBKT)
(K, ghi 6 ho tén va dong déau)

- Nhu Diéu 2;
- Lwu: VT, hé so.
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Maéu 21/TB-TLTC

TEN CO QUAN CONG POAN CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(NOGC CUNE C2p NEU Vall Dall CUa G0N Kicll Ua UBRTL) Doc lap - Tu o - xaonk phie

TEN CO QUAN BAN HANH VAN BAN
_— Pia danh, ngay  thing ndm

Shi . A8~
THONG BAO
Vige thu Iy t6 cdo
Téng Lién doan (LPLD tinh) d4 nhan dugc tb cdo cia ng (ba)....... dbi
1770 ; VOB (tén co quan, 16 chike, dom vi bi 10 cdo, ho tén, chirc vu, chitc danh, dia chi ca
nhdn bi td cdo) VE VIEC.......cvviiimiinissicnesinisnenns

(T6 cdo do co quan, 16 chirc, don vi cd nhdn chuyén dén- néu co)

) Theo quy dinh ctia phép luft, Poan Chu tich TLD (BTV, UBKT) dé ban hanh
Quyét dinh s6 .../QP-... ngay.../.../... thu Iy giai quyét t6 céo.

Noi dung t6 céo duge thu Iy giai QUVELEOM o osivansnsvaennasossssaniings
Thoi han gidi quyét tb céo 1a ....... ngay lam viée.

Véy thong bédo dé ong (ba) _...biét va thuc hién quyén, nghia vu clia ngudi tb co
theo ding quy dinh cia phép luét./.

Noi nhin: | TM. POAN CHU TICH (BTV, UBKT)
- Ngudi 16 céo; (k, ghi 16 ho, tén va dong dau)

- Chit thé chuyén don dén (néu co) ;
- Luu: VT, hé so.
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Méu 24/BC-KOXMTC
TEN CO QUAN CONG POAN CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(hoZc cing cép néu vin ban cia dodn kiém tra UBKT) Bicl8p - Twr dn - Hanh nhiin
TEN CO QUAN BAN HANH VAN BAN

—_—— Dia danh, ngay  thdng nim
Sé:  /BC-DXM

BAO CAO

Két qua xdc minh ndi dung t6 cdo

Kinh gtri: Poan Chi tich (BTV, UBKT...)

Thyc hién Quyét dinh s6  /QD-... ngdy.../.. /..... ciia Poan Chi tich TLD BTV,
UBKT...) vé viéc thu Iy giai quyét t5 céo.

Doan Chu tich (BTV, UBKT ) di thanh 18p DPoan x4c minh ndi dung té céo cia
ong (ba):......... S BHE i i TR i it s té cdo (tén co quan, 16 chir,
don vi hodc ho tém, chirc vu, chitc danh, dia chi cia cd nhén bi t6 cdo) vé

Can cir két qua x4c minh noi dung t8 céo va cac théng tin, tai lidu, ba‘“mg ching
¢ lién quan, Poan x4c minh b4o cdo Poan Chu tich (BTV, UBKT) xem xét, két luén
nhu sau:

1. Két qud xéc minh: LR R s
2. Nhan xét, ddnh gid:...(2)........ccecu........
3o KACHAoHE: ... s 2} W L

Trén d4y 12 b4o cdo két quéa x4c minh ndi dung t6 céo, d& nghi Poan Chi tich

(Ban Thuomg vy, UBKT) xem xét, két ludn./.

Noi nhan: TM. POAN XAC MINH
- Nhr trén: Ky, ghi r8 ho tén va déng ddu néu cd)

- Luu: VT, hd so.

(1) Béo c4o két qua x4c minh theo timg ndi dung 16 co, ndi dung giai trinh ciia ngudi bi t céo.
(2)Nhén xét, dénh gi4 theo timg ndi dung 18 cdo, trong d6 néu 5 cin cir phép luat d& x4c dinh
¢6 hay khong c6 hanh vi vi pham phép luat, néi dung 6 c4o 13 16 co ding, ding mdt phén hoic
sai; viéc ¢8 ¥ 16 cdo sai (néu c6); nhan xét, d4nh gi4 v& hanh vi vi pham phép luét clia ngudi bi
19 céo (néu cd); ddi tuong bi thiét hai; xéc dinh trach nhiém ctia timg co quan, t4 chite, c4 nhan
lién quan dén néi dung té céo.

(3) Kién nghi xir Iy d5i véi tap thé, c4 nhan c6 hanh vi vi pham phép lujt.
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Méu 25/KL-NDTC

TEN co QUAN CONG i’)OAN CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
A ) LA rtR L wemyres 2L V18 FNew TWawt ~hisn
Rt il a "‘r SNl btk Al W S W S AL k. *-'““--‘/ T Wy g b hnk e el sEambu b

TEN CO QUAN BAN HANH VAN BAN

e Dia danh, ngay  thdng ndm
21 S 2 G

KET LUAN NQI DUNG TO CAO

Doi vdi co quan, 16 chire, don vi, cd nhin bi to cdo

g Ngay..././...Doan Chu tich TLD (BTV, UBKT...) dd ban hanh Quyet dinh
$0.../QD-... thu Iy giai quyét t& cao dbi véi (co quan, 16 chire, don Vi, cd nhdn bi té cdo).

Cén cir nfi dung t c4o, két qua x4c minh ndi dung td céo, cac tai liéu, ching ctr
¢6 lién quan, dox chiéu véi céc quy dinh ctia phép luat, Poan Chu tich(BTV, UBKT) két
ludn ndi dung tb cao nhur sau:

1. Két qua xéc minh ndi dung t8 cdo: ...(1).......

2. Cin ctr phap luat d&é xéc dinh c6 hay khong ¢6 hanh vi vi pham phdp ludt
2)...

T G o R S S 1) TN

4. Céc bién phép xir Iy theo thAm quyén cén thue hién va kién nghi...(4)....

Noi nhin: TM. POAN CHU TICH (BTV, UBKT)
Eg; (Ky, ghi ré ho tén va déng dau)
b e

-Luu: VT, ho so,

(1) Két qua x4c minh theo timg ndi dung t4 céo, ndi dung giai trinh chia ngudi bi td céo.

(2) Néurd cén ctr phap lugt de xac dinh ¢6 hay khong c6 hanh vi vi pham phap luat.

(J)Ket ludn ttmg ndi dung t6 céo, trong d6 néu r6 ndi dung t8 c4o 13 td cdo ding, dling mot
phén hozc sai; vige 0 ¥ 10 ¢cdo sai (néu co); két lugn vé hanh vi vi pham phép luat cia tap thé,
c4 nhan bi to céo; nguyén nhén, trach nhiém cia ngudi bi td céo trong nhimg ndi dung to cdo
ding hodc ding mot phan

(4)Cac bién phép ngudi giai quyet to céo 4p dung dé truc tiép xtr 1y vi pham, buge khéc phuc hau
qua; ndi dung chi dao ca ngudi giai quyet to céo va ndi dung kién nghi Co quan, t8 chire, don vi, ¢4
nhén khéc 4p dung bién phap theo thim quyen 2 xir 1y vi pham, budc khéc phuc hiu qua.

(5)Tén co quan, don v1 cap trén truc tiép.

(6)UBKT CD cung cép.

(7)Ngudi bi tb céo, co quan, don vi c6 ngudi b t6 céo.
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Méu 26/CDKN,TC
TEN CO QUAN CONG POAN CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

B Aty afe = Bey e LAl . A AL 1A L s TTHITITY na.ya T . TEL ¥ kI
nﬂhi “ o .:r —— e L Yy YV Agpr TR WU T AAGA Pl

TEN CO QUAN BAN HANH VAN BAN

Dia danh, ngay  thdng ndm
<1 A

Veé viéc chuyén don khiéu nai (16 cdo)

Kinh giri: Tén co quan ¢6 thim quyén giai quyét

Téng Lién doan (LDLD, CDN) nhén duoc don khidu nai (t6 c4o) ciia éng (ba)...
ghi ngdy...thdng...n&m; ti€p nhin ngdy .. thang.. nim...

..............................................................................
........................................................................................

....................................................................
.........................................................................................

.........................................................................................

_ Can ctr quy dinh cia php lut hién hanh, Téng Lién doan (LDLD, CDN) xin
chuyén dén quy co quan dé xem xét, giai quyét theo tham quyén va théng bdo cho Téng
Lién doan (Lién doan Lao dong tinh) biét két qua. o

................................................................................................

Noi nhin: TM. POAN CHU TICH (BTV, UBKT)
- Nhu trén; (KY, ghi rd ho tén va déng dd'u)
- Lwu VT, UBKT.
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TONG LIEN POAN LAO PONG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VIET NAM Pde lap - Tu do - Hanh phic
Sé: {3 /TB-TLD

Ha Néi, ngay 11 thang 6 nam 2020

‘ ~ THONG BAO ;
Ve thoi gian t0 chire Hoi nghi 1an thir 6 Ban Chap hanh
Tong Lién doan Lao dong Viet Nam (khéa XII)

Thyc hién Chuong trinh lam viée toan khéa ciia Ban Chép hanh Tdng
Lién doan Lao dong Viét Nam (khéa XII), Téng Lién doan Lao ddng Viét Nam
td chirc Hoi nghi 14n tht 6 Ban Chap hanh Téng Lién doan, cu thé nhu sau: -

1. Thoi gian: du kién 02 ngdy, 02-03 thang 7 ndm 2020.

2. Pia diém: Tai Ha Nbi.

Téno Lién doan Lao ddng Viét Nam thong béo dé cac LDLD tinh, thanh
phd, Céng doan nganh Trung uong va tuong ducmg, Cong doan Tong Cong ty

truc Thude Tong Lién doan biét, thuc hién.

L. BOAN CHU TICH

[ ]
Noi nhan: VAN PHONG
- Thudng true DCT (dé b/c);
- Céc ban co quan TLD (dé t/h).
- Céng doan nganh, dia phuong.
- Luru: Vin thu.




